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Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям департамента общественной безопасности Администрации города Омска 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по организации работы пункта временного размещения населения, пострадавшего при возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций природного

 и техногенного характера на территории города Омска
г. Омск -2014
Настоящие методические рекомендации по организации работы пункта временного размещения населения, пострадавшего при возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории города Омска (далее – методические рекомендации) разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», методических рекомендаций Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 25 декабря 2013 года по организации первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов временного размещения пострадавшего населения, постановлений Администрации города Омска 21.10.2010 № 943-п «Об организации и проведении эвакуационных мероприятий при возникновении чрезвычайных ситуаций природного т техногенного характера на территории города Омска», от 22.7.2014 № 978-п «О создании пунктов временного размещения населения, пострадавшего при возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории города Омска» под общей редакцией заместителя Мэра города Омска, управляющего делами Администрации города Омска, председателя эвакуационной комиссии Администрации города Омска   А.А. Меньшова.
Методические рекомендации предназначены для руководства и использования в работе организациями, учреждениями и предприятиями, не зависимо от форм собственности, отвечающими за проведение мероприятий по подготовке к работе и развертывание пунктов временного размещения населения, пострадавшего при возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории города Омска (далее - ПВР).

Методические рекомендации могут использоваться в качестве учебного пособия в учебных заведениях, осуществляющих подготовку должностных лиц и специалистов в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных  ситуаций.
          Методические рекомендации определяют единый подход и основные  принципы по вопросам планирования проведения мероприятий  по подготовке и практическому развертыванию ПВР,  оказания помощи населению,  подлежащему эвакуации в чрезвычайной ситуации.

          Методические рекомендации содержат перечень и образцы формализованных документов, функциональные обязанности должностных лиц администрации ПВР, ответственных за организацию работы ПВР.

          Содержащиеся в методических рекомендациях положения надлежит применять творчески, строго сообразуясь с обстановкой. 

            Методические рекомендации разработаны авторским коллективом управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям департамента общественной безопасности Администрации города Омска в составе: Соловьев Ю.М., Колобов А.А., Серебренников Ю.А., Черемнов А.Г.
I. Общие положения

1.1. Целью создания ПВР является обеспечение минимально необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей в наиболее сложный в организационном отношении период при угрозе возникновения или после возникновения чрезвычайной ситуации природного и техногенного порядка (далее - чрезвычайной ситуации), заключающееся в организованном комплексном жизнеобеспечении по всем его видам, необходимым для человека, с учетом климатических условий и времени года.

1.2. Основные задачи ПВР:

1) прием, регистрация и временное размещение пострадавшего населения, отселяемого (эвакуируемого) из зоны чрезвычайной ситуации;

2) информирование пострадавшего населения об изменениях в сложившейся обстановке;

3) представление донесений в комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации города Омска (далее - КЧС Администрации города Омска) о количестве принятого населения, отселяемого из зоны чрезвычайной ситуации;

4) обеспечение и поддержание общественного порядка на ПВР;

5) обеспечение пострадавшего населения водой, продуктами питания, одеждой, предметами первой необходимости;

6) оказание медицинской и психологической помощи;

7) подготовка пострадавшего населения к отправке в пункты длительного проживания при продолжительном периоде ведения восстановительных работ.

1.3. ПВР развертываются на базе бюджетных общеобразовательных учреждений города Омска и муниципального унитарного предприятия города Омска "Гостиничный комплекс "Иртыш".

1.4. Определение и согласование базы развертывания ПВР возлагается на эвакуационную комиссию Администрации города Омска. Перечень ПВР утверждается постановлением Администрации города Омска.

1.5. Каждому ПВР присваивается номер, для функционирования ПВР по согласованию с руководителями организаций выделяются:

- от дошкольного образовательного учреждения - необходимое оборудование, принадлежности и предметы первой необходимости для развертывания комнаты матери и ребенка;

- от близлежащих организаций торговли и общественного питания - средства и персонал для развертывания пункта питания и обеспечения пострадавшего населения предметами первой необходимости;

- от медицинских организаций - врач, психолог и средний медицинский персонал (2 человека) для организации медицинского пункта в ПВР;

- от Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Омску - сотрудники подразделений (3 человека) для обеспечения охраны общественного порядка в районе расположения ПВР.

1.6. Начальник ПВР назначается распоряжением Администрации города Омска и подчиняется председателю эвакуационной комиссии администрации соответствующего административного округа города Омска, председателю КЧС Администрации города Омска.

1.7. Личный состав администрации ПВР назначается приказом руководителя организации, на базе которой развертывается ПВР.

1.8. Каждый ПВР обеспечивается связью с управлением единой дежурно-диспетчерской службы города Омска департамента общественной безопасности Администрации города Омска, эвакуационной комиссией Администрации города Омска, эвакуационной комиссией администрации соответствующего административного округа города Омска, КЧС Администрации города Омска и с организациями, участвующими в жизнеобеспечении эвакуируемого населения.

1.9. Все лица, входящие в состав администрации ПВР, должны пройти теоретическую подготовку и практическую тренировку в объеме программы подготовки эвакуационных органов гражданской обороны.

1.10. В своей деятельности администрация ПВР руководствуется федеральными законами, нормативно-правовыми актами Администрации города Омска, рекомендациями Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и настоящим Положением.

II. Организация работы ПВР

2.1. В повседневной деятельности руководитель организации, на базе которой развертывается ПВР, организует разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для функционирования ПВР, практическое обучение администрации ПВР и несет персональную ответственность за готовность ПВР к приему пострадавшего населения. ПВР вносится в реестр объектов единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Для качественного жизнеобеспечения эвакуируемого населения администрация ПВР обязана составить заявки на материальные средства, продукты питания, а также заключить договоры с Администрацией города Омска на оплату проживания и питания пострадавшего при чрезвычайной ситуации населения.

2.2. При получении достоверных данных о высокой вероятности возникновения чрезвычайной ситуации проводится упреждающее (заблаговременное) отселение населения из зоны возможного действия поражающих факторов (прогнозируемой зоны чрезвычайной ситуации).

Право принятия решения на проведение отселения населения из зоны чрезвычайной ситуации принадлежит Мэру города Омска.

Основанием для принятия решения о проведении эвакуации является наличие угрозы жизни и здоровью людей, оцениваемой по установленным критериям классификации чрезвычайных ситуаций.

2.3. ПВР разворачивается по решению председателя КЧС Администрации города Омска для принятия оперативных мер по отселению населения города Омска из зоны чрезвычайной ситуации.

Время приведения в готовность ПВР - через четыре часа с момента принятия решения о его развертывании.

Все вопросы по жизнеобеспечению отселяемого населения начальник ПВР решает совместно с КЧС Администрации города Омска и эвакуационной комиссией администрации соответствующего административного округа города Омска.

С момента прибытия пострадавшего населения ведется его количественный учет, регистрация, своевременное размещение, оказание необходимой помощи и представляются доклады в эвакуационную комиссию администрации соответствующего административного округа города Омска и в КЧС Администрации города Омска о ходе приема и временного размещения населения.

2.4. Деятельность ПВР регламентируется следующими документами:

1) постановление Администрации города Омска о создании ПВР;

2) приказ руководителя организации, на базе которой развертывается ПВР, об утверждении персонального состава администрации ПВР;

3) структура администрации ПВР;

4) штатно-должностной список сотрудников ПВР;

5) должностные инструкции сотрудников ПВР;

6) схема оповещения и сбора администрации ПВР;

7) схема связи и управления ПВР;

8) схема расположения элементов ПВР;

9) календарный план работы администрации ПВР;

10) табель оснащения материально-техническими средствами ПВР;

11) журнал полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов ПВР;
12) журнал  регистрации пострадавшего населения;
13) журнал учета больных;

III. Состав и функциональные обязанности администрации ПВР

3.1. В штат администрации ПВР входят:

- начальник ПВР - 1 человек;

- заместитель начальника ПВР - 1 человек;

- группа регистрации и учета населения - 3 человека;

- группа размещения пострадавшего населения - 3 человека;

- группа комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения - 4 человека;

- группа охраны общественного порядка - 3 человека;

- медицинский пункт - 3 человека (1 врач и 2 медицинских сестры);

- комната матери и ребенка - 1 человек (заведующий);

- стол справок - 1 человек (информатор);

- комендант - 1 человек;

- комната психологического обеспечения - 1 человек (психолог).

3.2. Начальник ПВР является непосредственным начальником для всей администрации ПВР, руководит ее работой и несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием пострадавшего населения, отселяемого из зоны чрезвычайной ситуации.

3.3. Обязанности начальника ПВР:

1) в режиме повседневной деятельности:

- изучить документацию и порядок работы ПВР;

- знать возможность ПВР по приему пострадавшего населения;

- организовать разработку и корректировку документации ПВР;

- осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР;

- распределять обязанности между сотрудниками администрации ПВР;

- организовать обучение, инструктаж администрации ПВР и обеспечивать ее постоянную готовность;

- обеспечивать участие администрации ПВР в проводимых с участием эвакуационных органов учениях и тренировках;

- поддерживать связь с КЧС Администрации города Омска и эвакуационной комиссией администрации соответствующего административного округа города Омска;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- организовать оповещение и сбор администрации ПВР;

- установить связь с КЧС Администрации города Омска, эвакуационной комиссией администрации соответствующего административного округа города Омска и с организациями, участвующими в жизнеобеспечении населения;

- организовать своевременное развертывание ПВР и его подготовку к приему и размещению прибывающего населения;

- организовать прием, временное размещение населения и всестороннее его жизнеобеспечение;

- информировать администрацию ПВР и прибывшее в ПВР население об обстановке;

- организовать подготовку пострадавшего населения к отправке в пункты длительного проживания при продолжительном периоде ведения восстановительных работ;

- своевременно представлять в КЧС Администрации города Омска донесения о ходе приема и размещения населения.

3.4. Заместитель начальника ПВР назначается из состава работников организации, на базе которой развертывается ПВР, отвечает за разработку документации, обеспечение ПВР необходимым оборудованием и имуществом, подготовку администрации ПВР к практическому проведению приема пострадавшего населения, за развертывание ПВР и работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта.

Заместитель начальника ПВР подчиняется начальнику ПВР и является непосредственным начальником всей администрации ПВР, в случае отсутствия начальника ПВР исполняет его функциональные обязанности.

3.5. Обязанности заместителя начальника ПВР:

1) в режиме повседневной деятельности:

- изучить руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;

- изучить порядок развертывания ПВР;

- участвовать в разработке необходимой документации ПВР;

- разрабатывать и своевременно корректировать схему оповещения и сбора администрации ПВР;

- проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;

- организовывать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- готовить помещения, инвентарь и средства связи к работе;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть на ПВР, уточнить обстановку;

- получить у начальника ПВР документы, необходимые для работы заместителя начальника ПВР;

- в установленный срок привести в готовность к приему и размещению пострадавшего населения личный состав, помещения, связь и оборудование ПВР;

- поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для ПВР;

- руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение пострадавшего населения водой и оказание медицинской помощи;

- в сроки и случаях, установленных председателем КЧС Администрации города Омска, представлять сведения о ходе приема пострадавшего населения в КЧС Администрации города Омска и эвакуационную комиссию администрации соответствующего административного округа города Омска.

3.6. Комендант ПВР назначается из состава работников организации, на базе которой развертывается ПВР, подчиняется начальнику ПВР и его заместителю, отвечает за обеспечение помещений ПВР мебелью и оборудованием, поддержание порядка и организованности среди администрации ПВР и населения, находящегося в ПВР.

3.7. Обязанности коменданта ПВР:

1) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок работы ПВР;

- знать помещения, выделяемые для размещения ПВР;

- знать потребность в имуществе, необходимом для обеспечения работы ПВР;

- знать порядок получения имущества и его размещения в период развертывания;

- знать организацию охраны общественного порядка ПВР;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть на ПВР, уточнить обстановку;

- получить необходимое для работы ПВР имущество, развернуть все рабочие места ПВР;

- обеспечить расстановку указателей на территории ПВР для обозначения места нахождения группы регистрации и учета населения, помещений для размещения пострадавшего населения, медицинского пункта, комнаты психологического обеспечения, комнаты матери и ребенка, стола справок, туалетов;

- проверить у личного состава администрации ПВР наличие нарукавных повязок (бейджиков);

- следить за внутренним порядком в ПВР, а также за охраной имущества и помещений ПВР.

3.8. Начальник группы регистрации и учета населения назначается из состава работников организации, на базе которой развертывается ПВР, подчиняется начальнику ПВР и его заместителю, отвечает за руководство группой регистрации и учета населения, регистрацию и ведение учета прибывшего пострадавшего населения.

3.9. Обязанности начальника группы регистрации и учета населения:

1) в режиме повседневной деятельности:

- разработать необходимую документацию по учету и регистрации пострадавшего населения;

- изучить порядок работы ПВР;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- получить у начальника ПВР документацию, необходимую для работы группы регистрации и учета населения;

- собрать личный состав группы регистрации и учета населения, провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию ее членам;

- подготовить рабочие места членов группы регистрации и учета населения;

- организовать регистрацию всех прибывших в ПВР в журнале учета пострадавшего населения;

- докладывать начальнику ПВР о ходе регистрации и учета прибывшего населения.

3.10. Начальник группы размещения пострадавшего населения назначается из состава работников организации, на базе которой развертывается ПВР, подчиняется начальнику ПВР и его заместителю и отвечает за руководство группой размещения пострадавшего населения, встречу, прием и размещение пострадавшего населения в ПВР.

3.11. Обязанности начальника группы размещения пострадавшего населения:

1) в режиме повседневной деятельности:

- разработать необходимую документацию по организации встречи, приема и временного размещения населения;

- изучить документацию и порядок работы ПВР;

- знать поэтажное размещение и назначение помещений ПВР, их площадь и возможности для размещения населения;

- иметь расчет по размещению населения в ПВР;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- получить у начальника ПВР документацию, необходимую для работы группы размещения пострадавшего населения;

- собрать личный состав группы размещения пострадавшего населения, провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию ее членам;

- оборудовать и подготовить рабочие места членов группы размещения пострадавшего населения;

- организовать встречу прибывающего населения;

- разместить пострадавшее население в помещениях ПВР согласно отработанной схеме размещения;

- вести учет складов, баз торговых точек и пищеблоков, с которых будет обеспечиваться пострадавшее население;

- организовать питание прибывшего населения;

- уточнить расчеты по питанию, водоснабжению и жизнеобеспечению пострадавших;

- докладывать начальнику ПВР о ходе приема и размещения прибывшего пострадавшего населения.

3.12. Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения назначается из состава работников организации, на базе которой развертывается ПВР, подчиняется начальнику ПВР и его заместителю и отвечает за руководство группой комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения, за ведение учета транспорта и его распределение для вывоза пострадавшего населения к местам постоянного размещения, организованную отправку колонн в сопровождении проводников.

3.13. Обязанности начальника группы комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения:

1) в режиме повседневной деятельности:

- изучить документацию и порядок работы ПВР;

- знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;

- разработать документацию группы комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения;

- организовать подготовку личного состава группы комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения;

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется для вывоза пострадавшего населения в ПВР, порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- получить у начальника ПВР документацию, необходимую для работы группы комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения;

- принять транспорт, выделяемый от организаций для обеспечения мероприятий по отселению пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации;

- доложить начальнику ПВР о готовности группы комплектования, отправки и сопровождения пострадавшего населения к вывозу пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации;

- вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза пострадавшего населения;

- составлять списки эвакуируемого населения начальникам и старшим колонн при отправке их в пункты постоянного (длительного) проживания.

3.14. Начальник группы охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПВР и его заместителю, отвечает за руководство группой охраны общественного порядка, за охрану общественного порядка и безопасность в ПВР.

3.15. Обязанности начальника группы охраны общественного порядка:

1) в режиме повседневной деятельности:

- разработать документацию группы;

- изучить порядок работы ПВР, знать все особенности района, прилегающего к ПВР;

- организовать подготовку личного состава группы охраны общественного порядка;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- собрать личный состав группы охраны общественного порядка, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию ее членам;

- участвовать в развертывании и подготовке к работе ПВР;

- установить связь с Управлением Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Омску;

- обеспечивать соблюдение общественного порядка в ПВР;

- организовывать охрану инвентаря, помещений ПВР, личных вещей пострадавших граждан;

- пресекать всякие попытки к пьянству, драке, мародерству, грабежу в ПВР и на прилегающей к нему территории.

3.16. Начальник медицинского пункта подчиняется начальнику ПВР, его заместителю и отвечает за:

- своевременное оказание первой медицинской помощи заболевшим из числа отселенного пострадавшего населения и госпитализацию лиц, нуждающихся в ней, в медицинское учреждение;

- организацию контроля санитарного состояния помещений ПВР и прилегающей территории.

3.17. Обязанности начальника медицинского пункта:

1) в режиме повседневной деятельности:

- разработать необходимую для работы медицинского пункта документацию;

- изучить порядок работы ПВР, медицинского пункта;

- составить и периодически уточнять расчет необходимого для развертывания медицинского пункта инвентаря, оборудования и медикаментов;

- знать порядок связи с ближайшими медицинскими учреждениями;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- собрать личный состав медицинского пункта, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

- развернуть и подготовить к работе медицинский пункт;

- установить связь с ближайшими медицинскими учреждениями города Омска;

- проводить профилактическую работу среди пострадавшего населения, выявлять больных и оказывать им медицинскую помощь, своевременно выявлять инфекционных больных, изолировать и госпитализировать их в близлежащие медицинские учреждения;

- оказывать помощь в работе комнаты матери и ребенка ПВР;

- организовать контроль за санитарно-гигиеническим состоянием ПВР;

- организовать контроль за качеством питьевой воды и пищевых продуктов;

- контролировать организацию банно-прачечного обслуживания пострадавшего населения в местах его размещения;

- обеспечить необходимыми медикаментами пострадавших граждан, имеющих жалобы на состояние здоровья, и вести журнал учета больных.

3.18. Медицинская сестра медицинского пункта подчиняется начальнику медицинского пункта ПВР и отвечает за своевременное оказание медицинской помощи пострадавшему населению в период его нахождения в ПВР.

3.19. Обязанности медицинской сестры медицинского пункта:

1) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок работы ПВР, медицинского пункта;

- знать задачи, возложенные на медицинский пункт;

- знать порядок обеспечения медицинского пункта медикаментами и перевязочными материалами, их ассортиментный минимум;

- знать порядок госпитализации заболевших и инфекционных больных;

- знать место расположения медицинского пункта на территории ПВР;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- немедленно прибыть к месту развертывания ПВР;

- получить необходимые медикаменты и имущество медицинского пункта, обеспечивать их строгий учет;

- доложить начальнику медицинского пункта о готовности к работе;

- обеспечивать оказание медицинской помощи пострадавшему населению в период его нахождения в ПВР;

- следить за санитарным состоянием населения, принимать меры к изоляции и госпитализации заболевших граждан;

- взаимодействовать с заведующим комнаты матери и ребенка по вопросу оказания помощи матерям с детьми имеющимися в распоряжении медицинского пункта ПВР средствами;

- докладывать начальнику медицинского пункта о медицинской обстановке в ПВР.

3.20. Заведующий комнатой матери и ребенка назначается из состава работников организации, на базе которой развертывается ПВР, подчиняется начальнику ПВР и его заместителю, отвечает за прием, временное размещение и обеспечение досуга, питания, медицинское обслуживание матерей с малолетними детьми.

3.21. Обязанности заведующего комнатой матери и ребенка:

1) в режиме повседневной деятельности:

- разработать необходимую для работы комнаты матери и ребенка документацию;

- изучить порядок работы ПВР;

- обеспечить совместно с заместителем начальника ПВР комнату матери и ребенка необходимым инвентарем и имуществом (детские кроватки, постельные принадлежности, игрушки);

- знать основные приемы и правила ухода за детьми, уметь оказывать первую помощь;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- получить необходимые для обеспечения деятельности комнаты матери и ребенка документы, имущество и инвентарь;

- развернуть и подготовить к работе комнату матери и ребенка;

- оказывать необходимую помощь пострадавшим гражданам, прибывающим с детьми;

- поддерживать необходимый порядок в комнате матери и ребенка;

- вести журнал учета граждан, обратившихся и посетивших комнату матери и ребенка в ПВР.

3.22. Информатор назначается из состава работников организации, на базе которой развертывается ПВР, подчиняется начальнику ПВР и его заместителю, отвечает за своевременное предоставление сведений пострадавшему населению по всем вопросам жизнеобеспечения и работы ПВР.

3.23. Обязанности информатора:

1) в режиме повседневной деятельности:

- разработать необходимую для работы стола справок документацию;

- изучить порядок работы ПВР;

- знать схему размещения элементов ПВР;

- знать распределение обязанностей между сотрудниками администрации ПВР;

- иметь адреса и номера телефонов КЧС Администрации города Омска и эвакуационной комиссии администрации соответствующего административного округа города Омска, ближайших ПВР, организаций, которые выделяют транспорт для эвакуации пострадавшего населения;

- подготовить необходимые справочные документы;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- получить необходимые для работы стола справок документы, имущество и инвентарь;

- оборудовать и подготовить к работе свое рабочее место;

- давать справки пострадавшему населению по всем вопросам в период нахождения в ПВР.

3.24. Психолог подчиняется начальнику ПВР, его заместителю и отвечает за обеспечение психологической помощью пострадавших при чрезвычайной ситуации граждан.

3.25. Обязанности психолога:

1) в режиме повседневной деятельности:

- разрабатывать и совершенствовать концепцию оказания экстренной психологической помощи при чрезвычайной ситуации;

- изучать общие закономерности течения психологических реакций и психических расстройств, связанных с чрезвычайной ситуацией;

- осуществлять научно-исследовательскую деятельность в области психологии экстремальных ситуаций;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- оказывать экстренную психологическую помощь пострадавшим в результате чрезвычайной ситуации гражданам;

- проводить мероприятия по реабилитации пострадавших при чрезвычайной ситуации граждан.

3.26. Все члены групп подчиняются начальникам групп и отвечают за оперативное решение задач, стоящих перед группой.

3.27. Обязанности членов групп:

1) в режиме повседневной деятельности:

- участвовать в разработке необходимой для работы группы документации;

- изучить задачи и порядок работы группы;

- знать схему размещения элементов ПВР;

- подготовить необходимые справочные документы;

- участвовать в учениях и тренировках, проводимых с участием эвакуационных органов;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть на ПВР, уточнить обстановку;

- получить необходимые для работы документы, имущество и инвентарь;

- оборудовать и подготовить к работе свое рабочее место;

- выполнять мероприятия, необходимые для обеспечения деятельности, и указания начальника соответствующей группы.

IV. Первоочередное жизнеобеспечение пострадавшего населения

4.1. Суточные потребности пострадавшего населения в продуктах питания, воде, коммунально-бытовых услугах, бытовом топливе рассчитываются по его прогнозируемой численности и нормам обеспечения в условиях ЧС. Общая потребность в этих видах жизнеобеспечения - путем умножения суточных потребностей на продолжительность периода первичного жизнеобеспечения.
В расчетах рекомендуется принимать следующие продолжительности периода жизнеобеспечения:

- в зоне ЧС после землетрясения - до 30 суток;
- в местах временного отселения после аварии на химически опасном объекте 

- до 3 суток;
- в местах сосредоточения отселенного населения из зон затопления при наводнениях – до 14 суток.

4.2. При оценке потребностей пострадавшего населения в продуктах питания следует считать, что в первые 2-3 суток после стихийного бедствия, до организации в зоне ЧС приготовления горячей пищи, для его обеспечения представится возможность использовать только сухие пайки, консервированные и другие продукты, не требующие тепловой обработки. Следует учитывать необходимость поставки в ПВР для грудных детей и детей до 3 лет готового детского питания, а для некоторых категорий больных - специального пи​тания до их эвакуации в пункты длительного проживания. При определении необходимых пострадавшему населению объемов хлеба, мяса, рыбопродуктов, картофеля, овощей, макаронных и крупяных изделий, жиров, сахара, соли, следует исходить из необходимости организации двухразового горячего питания в сутки и одного раза в сутки - консервированными продуктами или сборными пайками. 
Нормы 

физиологических потребностей пострадавшего населения 

в пищевых веществах и энергии (в день)
	Категории населения
	Энергия, к кал
	Белки, г
	Жиры, г
	Угле​воды, г

	Пострадавшее в ЧС население


	2300
	58
	74
	320


Средние энергозатраты на основной обмен в организме человека в покое составляет 1700 Ккал в сутки.
В холодное время года нормы обеспечения населения должны быть увеличены на 10 - 15 %.
Нормы

обеспечения продуктами питания пострадавшего в ЧС населения
	№ п/п
	Наименование продукта
	Единицы измерения
	Коли​чество

	1
	Хлеб из смеси ржаной обдирной из пшеничной муки 1 сорта
	г / чел. в сутки
	250

	2
	Хлеб белый из пшеничной муки 1 сорта
	-«-
	250

	3
	Мука пшеничная 2 сорта
	-«-
	15

	4
	Крупа разная
	-«-
	60

	5
	Макаронные изделия
	-«-
	20

	6
	Молоко и молокопродукты
	-«-
	200

	7
	Мясо и мясопродукты
	-«-
	60

	8
	Рыба и рыбопродукты
	-«-
	25

	9
	Жиры
	-«-
	30

	10
	Сахар
	-«-
	40

	11
	Картофель
	-«-
	300

	12
	Овощи
	-«-
	120

	13
	Соль
	-«-
	20

	14
	Чай
	-«-
	1


 
В зависимости от наличия продовольственных ресурсов, может производиться замена продуктов.

Нормы замены продуктов при выдаче населению

	№ п/п


	Наименование показателей
	Количество, г

	
	
	Заменяемого продукта
Заменяемого продукта
	Продукта-

заменителя


	1
	2
	3
	4

	1


	Хлеб из смеси ржаной обдирной муки и пшеничной муки 1 сорта заменять:
	100
	

	
	- сухарями из муки ржаной обойной, пшеничной обойной и 2 сорта
	
	60

	
	- галетами простыми из муки пшеничной обойной 

и 2 сорта
	
	60

	
	- мукой ржаной обдирной и мукой пшеничной  1 сорта
	
	42+28

	
	- хлебом из муки пшеничной 2 сорта
	
	95

	
	- хлебом белым из муки пшеничной 1 сорта
	
	90

	2
	Хлеб белый из муки пшеничной 1 сорта заменять:
	100
	

	
	- сухарями из муки пшеничной 1 сорта
	
	65

	
	- мукой пшеничной 1 сорта
	
	75

	
	- галетами простыми из муки пшеничной 1 сорта
	
	65

	
	- батонами простыми и нарезными из муки пшеничной 1 сорта
	
	95

	
	- хлебом из муки пшеничной высшего сорта
	
	85

	
	- хлебом из муки пшеничной 2 сорта
	
	105

	3
	Крупу разную заменять:
	100
	

	
	- макаронными изделиями
	
	100

	
	- концентратами крупяными, крупоовощными  и овощами
	
	100

	
	- картофелем свежим
	
	500

	
	- овощами свежими
	
	500

	
	- овощами квашеными и солеными
	
	500

	
	- картофелем и овощами сушеными, пюре картофельным сухим,   картофельной   крупой,   картофелем   и   овощами сублимационной сушки
	
	100


	1
	2
	3
	4


	
	- консервами овощными заправочными
	
	250

	
	- консервами овощными закусочными
	
	375

	4
	Мясо - говядину, свинину, баранину заменять:
	100
	

	
	- мясными блоками на костях
	
	100

	
	- мясными блоками без костей
	
	80

	
	- олениной
	
	130

	
	- субпродуктами первой категории
	
	100

	
	- субпродуктами второй категории
	
	300

	
	- мясом птицы потрошеной
	
	100

	
	- мясом птицы полупотрошенной и непотрошеной
	
	120

	
	- мясокопченостями (ветчина, грудинка, рулеты,  колбаса полукопченая)
	
	60

	
	- консервами мясными разными
	
	75

	
	- консервами из птицы с костями
	
	100

	
	- рыбой (в охлажденном, мороженом и соленом виде без головы)
	
	150

	
	- консервами рыбными разными
	
	120

	
	- сыром сычужным твердым
	
	48

	
	- сыром плавленым
	
	72

	
	- яйцами куриными, шт.
	
	2

	5
	Жиры животные топленые, маргарин заменять:
	100
	

	
	- маслом коровьим
	
	67

	
	- маслом растительным
	
	100

	
	- жиром-сырцом
	
	130

	
	- салом - шпик
	
	100

	6

1
	- Сахар заменять:
	100
	

	
	- карамелью
	
	50

	
	- вареньем, джемом, повидлом
	
	140

	
	- мармеладом
	
	130

	
	- печеньем
	
	100

	
	- вафлями
	
	100

	
	- халвой


	
	120



	1
	2
	3
	4

	
	- пастилой
	
	120

	7
	Чай черный байховый заменять:
	100
	

	
	- чаем растворимым
	
	  80

	
	- кофейным напитком
	
	800

	8
	Сигареты пятого, шестого, седьмого классов, шт. заменять:
	12
	

	
	- папиросами пятого класса
	
	12


Рекомендуемые среднесуточные наборы

продуктов для детей возраста до 1 года
	№ п/п
	Наименование продуктов
	Количество продуктов в граммах по возрастным группам (месяцам)

	
	
	до З
	4-6
	7-9
	10-12

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Хлебопродукты:
	
	
	
	

	
	- хлеб пшеничный (или сухари)
	
	
	10
	40

	
	- хлеб ржаной
	
	
	
	15

	2
	Крупа, макаронные изделия:
	
	
	
	

	
	- "геркулес"
	
	8
	18
	30

	
	- рисовая
	
	
	
	3

	
	- манная
	
	8
	4,5
	3

	
	- гречневая
	
	
	
	5

	
	- макаронные изделия
	
	
	4,5
	6

	3
	Овощи:
	
	
	
	

	
	- картофель
	
	70
	70
	100

	
	- морковь
	
	28
	28
	30

	
	- свекла
	
	5
	5
	10

	
	- капуста белокочанная
	
	28
	28
	36

	
	- перец сладкий
	
	
	
	1

	
	- лук репчатый
	
	
	
	5

	
	- зелень и другие овощи
	
	9
	9
	13

	
	- горошек зеленый
	
	
	
	5

	4
	Фрукты:
	
	
	
	

	
	- фруктовое пюре
	-
	50
	100
	100

	1


	2
	3
	4
	5
	6

	
	- сок фруктовый
	10-30
	40
	50
	50

	
	- сухофрукты
	
	
	
	10

	5
	Сахар, кондитерские изделия:
	
	
	
	

	
	- сахар
	
	
	
	10-15

	
	- печенье
	
	
	10
	20

	6
	Масло растительное
	
	1-2
	2-4
	4-6

	7
	Рыба и рыбопродукты
	
	
	30
	40

	8
	Мясо и мясопродукты:
	
	
	
	

	
	- мясо (для бульона)
	
	
	60
	80

	9
	Молоко и молочные продукты:
	
	
	
	

	
	- молочные смеси
	90
	70
	55
	55

	
	- молоко натуральное
	
	80
	180
	200

	
	- кефир
	
	
	100
	100

	
	- творог
	
	40
	50
	50

	
	- масло сливочное
	
	2
	5
	10

	10
	Яйцо
	
	1/4
	1/2
	1



4.3. Суточные потребности в воде оцениваются по общей численности пострадавшего населения по нормам обеспечения для различных нужд этого населения с учетом потребностей в воде пораженных при оказании им медицинской помощи. 

Нормы обеспечения населения водой

	№ п/п
	Виды водопотребления
	Единицы измерения
	Коли​чество

	1
	Питье
	л/чел, сутки
	2,5/5,0

	2
	Приготовление пищи, умывание, в том числе:
	-«-
	7,5

	
	- приготовление пищи и мытье кухонной посуды
	-«-
	3,5

	
	- мытье индивидуальной посуды
	-«-
	1,0

	
	- мытье лица и рук
	-«-
	3,0

	3
	Удовлетворение санитарно-гигиенических  потребностей человека     и     обеспечение     санитарно-гигиенического состояния помещений
	-«-
	21,0


Примечания:  В числителе указаны нормы водообеспечения для питья взрослого  

                         населения и подростков (от 14 лет и старше), а в знаменателе -   

                         нормы для детей от 1 года до 14 лет и кормящих матерей.


    Норму водообеспечения для питья людям, находящимся большую  

              часть суток в помещении с повышенной температурой, умножают    

              на коэффициенты, приведенные в следующей таблице:
	Температура воздуха в помещении, град.
	Коэффициент

	20-22
	1,00

	25
	1,35

	30
	2,30

	35
	3,35

	37
	4,00



4.4. Потребности в одежде и некоторых предметах первой необходимости могут возникнуть при землетрясениях, особенно в холодное время, при загрязнении радиоактивными веществами и заражении опасными химическими веществами.

Рекомендуемые комплекты 

одежды, белья и обуви для выдачи пострадавшему населению
	Время годагода
	Для мужчин
	Для женщин

	года

	Наименование одежды, белья, обуви


	Наименование одежды, белья, обуви



	Лето
	Брюки 

Сорочки 

Носки, пара 

Белье нательное (майки, трусы) Обувь летняя, пара
	Платье летнее 

Чулки, пара 

Белье нательное (комплект из 2-х предметов) 

Обувь летняя, пара

	Зима
	Пальто, куртка

Костюм

Сорочка

Белье нательное (комплект 

из 2-х предметов)

Носки, пара

Шапка

Обувь, пара

Перчатки, варежки, пара
	Пальто, куртка

Платье, костюм

Белье нательное(комплект из 2-х

предметов)

Чулки, пара

Платок головной

Шапка вязанная

Обувь, пара

Перчатки, варежки, пара

	Весна, осень
	Плащ, куртка 

Костюм 

Сорочка 

Белье нательное (комплект из 2-х предметов) 

Носки, пара 

Головной убор (кепи, берет) Обувь, пара
	Плащ, куртка 

Платье, костюм 

Белье нательное (комплект из 2-х предметов) 

Чулки, пара 

Платок головной 

Обувь, пара


Ассортимент одежды, белья и обуви, 

предназначенный для выдачи населению и рекомендуемые размеры и роста

	   Ассортимент
	Мужской вариант
	       Женский вариант

	
	размеры
	%
	рост
	размеры
	%
	рост

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Верхняя одежда:
	
	
	
	
	
	

	- пальто
	88
	17
	
	88
	20
	

	- куртки, костюмы
	92
	24
	
	92
	20
	

	
	96
	25
	164-30%
	96
	20
	

	Белье нательное
	100
	17
	170-40%
	100
	15
	

	
	104
	10
	176-25%
	104
	10
	

	
	108
	5
	182-5%
	108
	7
	

	Платье
	
	
	
	116
	2
	

	Сорочки мужские
	38/44
	17
	
	
	
	

	
	39/46
	24
	
	
	
	

	
	40/48
	25
	164-30%
	
	
	

	
	41/50
	17
	170-40%
	
	
	

	
	42/52
	10
	176-25%
	
	
	

	
	43/54
	5
	    182-5%
	
	
	

	
	44/56
	1
	
	
	
	

	
	46/60
	1
	
	
	
	

	Обувь
	38
	5
	
	34
	3
	

	
	39
	9
	
	35
	13
	

	
	40
	13
	
	36
	12
	

	
	41
	32
	полнота
	37
	15
	

	
	42
	14
	  узкая 10%
	38
	31
	

	1
	  2
	 3
	4
	 5
	6
	7

	
	43
	10
	средняя 60%
	39
	11
	

	
	44
	12
	широкая 30%
	40
	7
	

	
	45
	3
	
	41
	
	

	
	46
	3
	
	
	
	

	
	23
	5
	
	21
	
	

	
	
	
	на размер обуви:
	
	
	

	Чулки - носки
	25
	9
	40,41,
	23
	25
	

	
	27
	45
	42, 43,
	25
	46
	

	
	29
	14
	44,45,
	27
	18
	

	
	31
	22
	46
	29
	8
	

	
	33
	
	
	
	
	

	Головные уборы
	55
	5
	
	
	
	

	
	56
	25
	
	
	
	

	
	57
	25
	
	
	
	

	
	58
	30
	
	
	
	

	
	59
	10
	
	
	
	

	
	60
	5
	
	
	
	

	Перчаточные изделия
	9
	1
	
	8,5
	33
	

	
	10
	3
	
	9
	34
	

	
	11
	57
	
	9,5
	33
	

	
	12
	7
	
	
	
	


Рекомендуемые размеры одежды и обуви для выдачи пораженному населению (детям)
	Одежда

	Возрастная группа
	Ясельная группа
	Дошкольная группа
	Школьная младшая, средняя группы
	Старшая школьная
и подростковые
группы

	1
	2
	        3
	4
	5

	Количество лет
	до 2,5
	2,5-7
	7-12
	12-17,5

	 Размеры
	22, 24, 26
	28, 30, 32,
	34, 36, 38
	40, 42, 44, 46

	1
	2
	        3
	4
	5

	% к общему
количеству

детской 

одежды
	15
	25
	25
	35

	Обувь

	Возраст
	Пинетки
	Малая детская
	Детская
	Школьная
	Подростковая

	Количество лет
	до 2
	2-5
	5-9
	9-12
	свыше 12

	Размеры
	16-22
	23-28
	29-31
	32-35
	36-40

	% к общему
количеству

детской одежды
	15
	15
	25
	20
	25


Нормы обеспечения населения предметами первой необходимости

	№ п/п
	Наименование предметов


	Единицы измерения
	Количество

	1
	Миска глубокая металлическая
	шт. /чел.
	1

	2
	Ложка
	-«-
	1

	3
	Кружка
	-«-
	1

	4
	Ведро
	шт. на 10 чел.
	2

	5
	Чайник металлический
	-«-
	1

	6
	Мыло
	г/чел ./мес.
	200

	7
	Моющие средства
	-«-
	500

	8
	Постельные принадлежности
	компл. /чел.
	I



4.5. Потребности
пострадавшего населения в средствах для обеспечения коммунально-бытовых услуг (душевых, умывальниках, туалетах, топливе, освещении) определяются в соответствии с нормами обеспечения населения жильем и коммунально-бытовыми услугами в условиях чрезвычайной ситуации
	№ п/п
	Виды обеспечения (услуг)
	Единицы измерения
	Количество

	1
	2
	3
	4

	1
	Размещение в общественных зданиях и временном жилье
	м2/чел.
	2,5 -3

	2
	Умывальниками
	чел /1 кран
	10- 15

	3
	Туалетами
	чел./1 унитаз
	30-40

	1
	2
	3
	4

	4
	Банями и душеными установками
	мест/чел.
	0,007 

	5
	Прачечными
	кг. белья на1чел/сутки
	0,12 

	6
	Химчистками
	-«-
	0,0032

	7
	Предприятиями общественного питания
	мест/1 чел.
	0,035 

	8
	Предприятиями торговли
	м3 /чел.
	0,07 

	9
	Бытовым теплом:

летом – максимально

летом – минимально

зимой – максимально

зимой - минимально
	кг. у.т. на 1 чел./сутки
- « -

- « -

- « -
	1,95
0,33

4,78

0,41


Кроме того, должны быть учтены потребности во всех видах жизнеобеспечения администрации ПВР.

Приложения:
Приложение № 1

Структура
администрации пункта временного размещения № 41









Приложение № 2

	УТВЕРЖДАЮ

Директор БОУ города Омска «Средняя общеобразовательная школа № 11»

______________________Л.Н. Петрова

«____» _______________ 2014 года


Календарный план
работы администрации пункта временного размещения № 41

	№ пп
	Проводимые мероприятия
	Ответственные
	Время выполнения,

мин., час.
	Исполнители

	
	
	
	10
	20
	40
	1
	2
	3
	4
	

	При получении сигнала оповещения (распоряжения) на развертывание ПВР

	1
	Оповещение и    сбор администрации ПВР
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Уточнение состава  ПВР 

и функциональных обязанностей
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Установление связи 

с рабочими группами КЧС и ОПБ Администрации города Омска, ЭК администрации административного округа
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Занятие группами ПВР рабочих мест
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Организация охраны
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Доклады начальников групп о готовности 

к работе
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Доклад в КЧСи ОПБ 

о готовности к приему эваконаселения
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	При получении распоряжения на прием эваконаселения

	1.
	Объявление сбора администрации ПВР, постановка задачи
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Установление связи   с рабочими группами КЧС и ОПБ, ЭК
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Встреча и размещение работников медицинских учреждений и УМВД по городу Омску

	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ пп
	Проводимые мероприятия
	Ответственные
	Время выполнения,

мин., час.
	

	
	
	
	10
	20
	40
	1
	2
	3
	4
	Исполнители

	4
	Выставление регулировщиков движения
	УМВД по городу Омску
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Организация охраны внутри ПВР
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	
	

	6


	Прием эвакуируемого населения, учет

и размещение 

в комнатах отдыха
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Организация медицинского обслуживания
	начальник медпункта
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Организация работы комнаты матери и ребенка
	Заведующий комнатой
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Организация питания эваконаселения
	предприятия торговли 

и питания
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник пункта временного размещения______________Н.А. Симакова








                                 12 ноября 2014 года

Приложение № 3

	УТВЕРЖДАЮ

Директор БОУ города Омска «Средняя
общеобразовательная школа № 11»

______________________Л.Н. Петрова

«____» ________________ 2014 года


Схема 

оповещения и сбора администрации пункта временного размещения № 41



















Начальник пункта временного размещения_____________________Н.А. Симакова
                                              (подпись)








                                    12 ноября 2014 года
Приложение 4
	             УТВЕРЖДАЮ

     Директор БОУ города Омска «Средняя общеобразовательная школа № 11»

       ______________________ Л.Н. Петрова

    «____»__________________ 2014 года


Схема
связи и управления пункта временного размещения № 41
 
      - управление осуществляется по мобильной и проводной телефонной связи

Начальник пункта временного размещения  ________________________ Н.А. Симакова
Приложение 5
Журнал
регистрации пострадавшего населения

в пункте временного размещения № 41

	№№ пп
	Ф.И.О. размещенного в ПВР
	Возраст
	Домашний адрес
	Место работы
	Время, час., мин.
	Примечание

	
	
	
	
	
	прибытия
	убытия
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	


Приложение 6
Журнал

полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов

пункта временного размещения № 41

	Дата и время получения (передачи) информации
	От кого поступило распоряжение (донесение)
	Краткое содержание (Ф.И.О., объект,

№ телефона)
	Кому доведено
	Фамилия и роспись принявшего (передавшего) распоряжение (донесение)
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание: журнал ведет информатор стола справок администрации пункта      

                         временного размещения. 

Приложение 7

Анкета

качества условий пребывания
1. Ф.И.О., количество полных лет 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Место работы, должность, контактные телефоны ___________________________ 






_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Удовлетворены ли Вы условиями пребывания в ПВР? (нужное подчеркнуть), если плохо, то напишите, чем именно:

- бытовые условия                                                 Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- питание                                                                Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- медицинское обеспечение                                 Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- психологическое обеспечение                           Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- информационно - правовое обеспечение         Хорошо/Удовлетворительно/Плохо

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Я

         ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации  города Омска на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных, связанных с оперативным принятием мер по ликвидации последствий чрезвычайной ситуации на территории города Омска, а именно совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (сбор, запись, систематизацию. накопление. хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных).

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня окончания принятия мер по ликвидации последствий чрезвычайной ситуации на территории города Омска.

«      »                         20      г.                                                                

        ____________                _________________________________________________                      ____________                                                                                                                                                                                                                 ____________________________________________________________________________________________
 



                                                                                                    (подпись)
Приложение 8
УДОСТОВЕРЕНИЕ

Выдано 

тов.______________________________________________________ в том, что  он  действительно  назначен   начальником  пункта   временного  размещения № __ по приему и размещению эвакуированного населения при возникновении чрезвычайных ситуаций на территории города Омска.

м.п.   

	Председатель эвакуационной комиссии Администрации города Омска 
	А.А. Меньшов


                                                                                           "___" ______________20__ г.

Приложение 9
Обязательство
по соблюдению установленных правил размещения
в ПВР граждан пострадавших в чрезвычайной ситуации

1. Я ___________________________________________________________________
                                                 (Фамилия, имя, отчество)

и члены моей семьи:_____________________________________________________
                       (Степень родства. Фамилия, имя и отчество члена семьи)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в период размещения в ПВР № _______, находящегося по адресу:________________________________________________________________
обязуюсь:

- соблюдать Правила внутреннего распорядка пункта временного размещения  пострадавшего в чрезвычайной ситуации населения (далее - ПВР) и обязанности граждан, находящихся в нем, установленные его администрацией;

- предоставлять необходимую информацию и документы должностным лицам администрации ПВР, для организации регистрации и учета   прибывающих в пункт граждан и ведения адресно-справочной работы;

- соблюдать в ПВР общественный порядок;

- бережно относиться к помещениям, имуществу и оборудованию  ПВР, поддерживать в здании пункта необходимые санитарные нормы,  правила пожарной безопасности;

- в случае нанесения мною  или членами моей семьи пункту материального  ущерба  (порча  помещений, а также  мебели, постельных принадлежностей, имущества, инвентаря, оборудования и  т.д. ПВР или их хищение), компенсировать его из личных средств;

- по окончании функционирования ПВР  выбыть из пункта в сроки, определенные его администрацией.
2. Я и члены моей семьи ознакомлены с Правилами  внутреннего распорядка ПВР населения и обязанностями граждан находящихся в нем и предупреждены об ответственности за нарушение указанных правил.

3. Моя контактная информация:

-сотовый телефон __________________________________________________
-рабочий телефон __________________________________________________
-телефон и адрес проживания моих родственников ______________________________________________________________________
Дата__________________                                                        Подпись __________

	
	


Приложение № 10

	УТВЕРЖДАЮ

Директор БОУ города Омска «Средняя общеобразовательная школа № 11»

______________________Л.Н. Петрова

«____» _____________ 2014 года


Штатно-должностной список сотрудников пункта временного размещения № 41
	№

пп
	Должность в составе ПВР
	Ф. И. О.
	Должность 

на основной работе
	Домашний

адрес
	Телефон

	
	
	
	
	
	служ.
	дом.

	1
	Начальник ПВР 
	Петрова

Людмила Николаевна
	Директор 
	Ул. Ленина, 44, кв.10
	78-79-58
	75-44-32

	2
	Заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	

	  Группа регистрации и учета населения

	3
	Начальник группы
	
	
	
	
	

	4
	Член группы
	
	
	
	
	

	5
	Член группы
	
	
	
	
	

	  Группа размещения населения

	6
	Начальник группы
	
	
	
	
	

	7
	Член группы
	
	
	
	
	

	8
	Член группы
	
	
	
	
	

	Группа комплектования, отправки и сопровождения населения

	9
	Начальник группы
	
	
	
	
	

	10
	Член группы
	
	
	
	
	

	11
	Член группы
	
	
	
	
	

	12
	Член группы
	
	
	
	
	

	 Группа охраны общественного порядка

	13
	Начальник группы
	
	
	
	
	

	14
	Член группы
	
	
	
	
	

	15
	Член группы
	
	
	
	
	

	Комендант

	16
	Комендант
	
	
	
	
	

	   Медицинский пункт 

	17
	Начальник медицинского 

пункта, врач
	
	
	
	
	

	18
	Медицинская сестра
	
	
	
	
	

	19
	Медицинская  сестра
	
	
	
	
	

	Комната психологического обеспечения

	20
	Психолог
	
	
	
	
	

	                                                                                 Комната матери и ребенка

	21
	Заведующий комнатой матери и ребенка

	
	
	
	
	

	                                                                                               Стол справок

	22
	Информатор
	
	
	
	
	


Начальник ПВР





      ______________


                                                  Н.А. Симакова

 (подпись)



                                                      (фамилия и инициалы)

       Приложение № 11

Выписка

из постановления Администрации города Омска  от 22 июля 2014 года № 978-п

	№ пп
	Номер ПВР
	Наименование организации, на базе которой развертывается ПВР
	Адрес и номера телефонов ПВР
	Вместимость, человек
	Наименование организации, ответственной за развертывание ПВР



	2
	2
	Бюджетное общеобразовательное учреждение города Омска "Средняя общеобразовательная школа № 28 с углубленным изучением отдельных предметов"


	г. Омск,

ул. Фугенфирова, д. 11б,

телефон 73-38-03
	200
	Бюджетное общеобразовательное учреждение города Омска "Средняя общеобразовательная школа № 28
 с углубленным изучением отдельных предметов"


	Директор бюджетного общеобразовательного учреждения города Омска «Средняя общеобразовательная школа № 28 с углубленным изучением отдельных предметов»

	Л.Н. Петрова



	Приложение № 13


                                                      ПРИКАЗ
директора бюджетного общеобразовательного учреждения города Омска 
                          «Средняя общеобразовательная школа № 11»
                                  от 10 октября 2014 года
№ 352

«Об укомплектовании администрации пункта временного размещения № 41» 
Во исполнение постановления Администрации города Омска от 22 июля 2014 года № 978 «О создании пунктов временного размещения населения, пострадавшего при возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории города Омска» 
Приказываю:
1. Назначить:
              1.1. Заместителем начальника ПВР – заместителя директора Марченко Наталью Петровну.
             1.2. Начальником группы регистрации и учета населения  _________.
1.3. Членом группы  _________________________________________________.
   1.4. Членом группы  _________________________________________________.
                1.5.   Начальником группы размещения населения  ______________________.
 1.6.   Членом группы        ______________________________________________.  
                1.7. Членом группы         _______________________________________________.
               1.8. Начальником группы комплектования, отправки и сопровождения населения  _______________________________________________________________.
1.9. Членом группы   _________________________________________________.
1.10. Членом группы   ________________________________________________.
1.11. Членом группы  _________________________________________________.
1.12. Комендантом  __________________________________________________.
            1.13. Заведующим комнатой матери и ребенка  _____________________.
                1.14. Информатором стола справок   ____________________________________.

2. Начальнику ПВР П.И. Иванову  до 1 ноября 2014 года организовать разработку эвакуационных документов и практическое обучение личного состава действиям по предназначению.

   3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор_______________________

	Приложение 14


	Утверждены постановлением Администрации города Омска от 22.07.2014 № 978-п


Обязанности начальника ПВР

1. Начальник ПВР является непосредственным начальником для всей администрации ПВР, руководит ее работой и несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием пострадавшего населения, отселяемого из зоны чрезвычайной ситуации.

2. Обязанности начальника ПВР:

1) в режиме повседневной деятельности:

- изучить документацию и порядок работы ПВР;

- знать возможность ПВР по приему пострадавшего населения;

- организовать разработку и корректировку документации ПВР;

- осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР;

- распределять обязанности между сотрудниками администрации ПВР;

- организовать обучение, инструктаж администрации ПВР и обеспечивать ее постоянную готовность;

- обеспечивать участие администрации ПВР в проводимых с участием эвакуационных органов учениях и тренировках;

- поддерживать связь с КЧС Администрации города Омска и эвакуационной комиссией администрации соответствующего административного округа города Омска;

2) при проведении отселения пострадавшего населения из зоны чрезвычайной ситуации:

- своевременно прибыть в ПВР, уточнить обстановку;

- организовать оповещение и сбор администрации ПВР;

- установить связь с КЧС Администрации города Омска, эвакуационной комиссией администрации соответствующего административного округа города Омска и с организациями, участвующими в жизнеобеспечении населения;

- организовать своевременное развертывание ПВР и его подготовку к приему и размещению прибывающего населения;

- организовать прием, временное размещение населения и всестороннее его жизнеобеспечение;

- информировать администрацию ПВР и прибывшее в ПВР население об обстановке;

- организовать подготовку пострадавшего населения к отправке в пункты длительного проживания при продолжительном периоде ведения восстановительных работ;

- своевременно представлять в КЧС Администрации города Омска донесения о ходе приема и размещения населения.

	Начальник ПВР № 41
	Н.А. Симакова



	Приложение 16


Табель
оснащения ПВР материально-техническими средствами

(вариант)

	№

пп
	Подразделение ПВР
	Наименование табельного оснащения
	Количество

(ед)

	 1
	Начальник ПВР и 

его заместитель


	- стол

- стул

- документация

- принадлежности для работы

- телефон

- компьютер
- принтер
	2

4

2 к-т

2 к-т

2

2

1

	 2
	Группа регистрации 

и учета населения
	- компьютер 

- принтер 

- стол 

- стул

- документация

- принадлежности для работы

- телефон
	3

1

3

6

3 к-т

3 к-т

1

	3
	Группа размещения населения
	- компьютер

- принтер

- стол

- стул

- документация

- принадлежности для работы

- телефон
	3

1

3

6

3 к-т

3 к-т

1

	4
	Группа комплектования, отправки и сопровождения населения
	- компьютер

- принтер

- стол

- стул

- документация

- принадлежности для работы

- телефон
	4

1

4

8

4 к-та

4 к-та

1

	5
	Группа охраны общественного порядка
	- стол

- стул

- документация

- принадлежности для работы

- телефон
	1

2

3 к-та

3

1

	 6
	Стол справок
	- компьютер 

- принтер 

- стол

- стул 

- документация

- принадлежности для работы

- телефон

- освещение (настольная лампа) 
	1

1

1

2

к-т

к-т

1

1

	 7
	Медицинский пункт
	- кушетка 

- ширма

- стол 

  - стулья 

- шкафы медицинские 

- медикаменты

- документация
	1

1

2

4

2

Укладка

к-т

	 8
	Комната матери и ребенка
	- стол письменный

- стул

- кровать детская (с комплектом постельных принадлежностей, 

матрац, подушка, одеяло)

- комплект детских игрушек (куклы, конструктор и т.п.)
	1

10

6

3 комп.

	
	
	- горшки 

- пустышки

- детские бутылочки

- детские ванны

- пеленки

- аптечка матери и ребенка

- телефон
	6

6

10

2

50

3

1

	
	
	- свечи

- кастрюльки

- бачек для питьевой воды

- кипятильник

- утюг 

- гладильная доска

- документация
	10

6х1,5 л.

1

2

1

1

к-т

	 9
	Комендант


	- стол 

- стулья 

- документация

- принадлежности для работы

- телефон


	          1

          2

         к-т

         к-т

          1


Приложение 17
Журнал
учета больных, выявленных в ПВР № 41

	№ пп
	Дата
	Фамилия, имя и отчество больного
	Дата рождения
	Место работы
	Диагноз
	Назначенное лечение
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 18

Т А Б Л И Ч К И

Табличка 80 х 40 см (на синем фоне):

1. Пункт временного размещения населения № 41

Таблички печатаются  на стандартном листе А4 (альбомный вариант):

2. Начальник ПВР

3. Заместитель начальника ПВР

4. Группа регистрации и учета населения

5. Группа размещения населения

6. Группа комплектования, отправки и сопровождения населения

7. Группа охраны общественного порядка

8. Комендант

9. Стол справок

10. Медицинский пункт

11. Комната матери и ребенка

12. Комната психологического обеспечения

13. Указки направления

14. Место приема пищи

15. Пункт водоснабжения

16. Место для умывания

17. Место для курения

18. Туалет «М»

19. Туалет «Ж»

Приложение № 19                                                                            

Табель срочных донесений, 

представляемых начальником ПВР председателю комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций 

и обеспечению пожарной безопасности Администрации города Омска

	Наименование донесения
	Время представления
	Реальное время передачи
	Содержание донесения
	Подтверждение о передаче донесения 

	1
	2
	3
	4
	5

	О получении распоряжения на приведение в готовность ПВР
	В течение 30 минут с момента получения распоряжения
	
	форма 1-эвак/ПВР
	

	О приведении в готовность ПВР


	Через 4 часа после получения распоряжения на развертывание ПВР

	
	форма 2-эвак/ПВР
	

	О начале работы ПВР


	С началом прибытия пострадавшего населения в ПВР
	
	форма 3-эвак/ПВР


	

	О ходе прибытия пострадавшего населения в ПВР
	Через каждые 2 часа
	
	форма 4-эвак/ПВР

	


Приложение № 20


Д О Н Е С Е Н И Е

о получении распоряжения на приведение ПВР № ___

в готовность к работе
Распоряжение на приведение в готовность пункта временного размещения пострадавшего населения № _____ получил «___» __________ 20__ года.

Начальник ПВР                                _____________                                   __________________      

   



                         (подпись)                                                     (фамилия и инициалы)

	Приложение 21





Д О Н Е С Е Н И Е

о приведение ПВР № ___ в готовность к работе
Настоящим докладываю следующее:

1. Личный состав администрации ПВР оповещен, собран, проинструктирован и находится на рабочих местах в количестве ___ человек.

2. Средства связи проверены, находятся в рабочем состоянии. Связь установлена с городской и окружной эвакуационными комиссиями.

3. Документы ПВР уточнены.

4. Пункт временного размещения населения  по состоянию на ___ часов ___ минут «___» _________ 20__ года к работе готов.

Начальник ПВР                                _____________                                   __________________      

   



                         (подпись)                                                     (фамилия и инициалы)

	Приложение 22




Д О Н Е С Е Н И Е

о начале работы ПВР № ___ 

Пункт временного размещения пострадавшего населения  № ____  с  ___ часов ___ минут              «___» _________ 20__ года приступил к работе.
Начальник ПВР                                _____________                                   __________________      

   



                         (подпись)                                                     (фамилия и инициалы)

	Приложение 23




Д О Н Е С Е Н И Е

о ходе прибытия пострадавшего населения в ПВР № ___ 

1. По  состоянию   на  ___ часов  ___ минут   «___» _________ 20__ года прибыло пострадавшего населения __________ человек, в том числе:

- взрослого населения ______ человек;

- детей ____.


2. Отправлено в медицинские учреждения________ человек, в том числе:

- взрослого населения ______ человек;

           - детей ____.

3. Отправлено к месту проживания родственников____ человек, в том числе:

- взрослого населения ______ человек;

- детей ____.

Начальник ПВР                                _____________                                   __________________      

   



                         (подпись)                                                     (фамилия и инициалы)
Содержание

стр.
	1
	Общие положения.
	4

	2
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	5

	3
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	15
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Группа охраны общественного порядка 


(3 чел.)





Группа комплектования, отправки и сопровождения населения (4 чел.)





Группа регистрации и учета населения 


(3 чел.)





Группа размещения населения


(3 чел.)





Заместитель 


начальника ПВР











Начальник ПВР








г. Омск - 2014 








  МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ





по организации  работы пункта временного размещения населения, пострадавшего при возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайной ситуации природного 


и техногенного характера на территории города Омска 





Управление по делам гражданской обороны 


и чрезвычайным ситуациям департамента общественной безопасности Администрации города Омска














�








�





Медицинский пункт


3 чел.


(врач и 2 медицинских сестры)








Комната 


матери и ребенка


1 чел. 


(заведующий)





Комендант


(1 чел.)





Стол справок


1 чел. (информатор)





Комната психологического обеспечения


1 чел.


( психолог )





Мэр города Омска


Ф.И.О., № тел.








Председатель КЧС


 и ОПБ


Ф.И.О., № тел.








Начальник


ПВР 


Ф.И.О., № тел.








Заместитель начальника ПВР 


Ф.И.О., № тел.








Начальник


группы регистрации 


и учета населения 


Ф.И.О., № тел.








Начальник


группы размещения населения


Ф.И.О., № тел.








Начальник


группы охраны общественного порядка Ф.И.О., № тел.








Начальник


группы комплектования, отправки и сопровождения населения


Ф.И.О., № тел.








Члены группы


Ф.И.О., № тел.














Члены группы


Ф.И.О., № тел.














Члены группы


Ф.И.О., № тел.








Члены группы


Ф.И.О., № тел.




















Комендант


Ф.И.О., № тел.





Заведующий


комнаты матери 


и ребенка


Ф.И.О., № тел.








Информатор 


стола справок


Ф.И.О., № тел.





Врач


Ф.И.О., № тел.














Медицинская сестра


Ф.И.О., № тел.








12 ноября 2014 года








Представитель департамента жилищной политики


Ф.И.О., № тел. 78-78-63








Представитель департамента транспорта


Ф.И.О., № тел. 78-79-73








Руководитель предприятия торговли и питания


Ф.И.О., № тел.








Представитель департамента общественных отношений и социальной политики Ф.И.О., 


тел. 78-77-92








Информатор 


стола справок


Ф.И.О., № тел.








Начальник группы охраны


Ф.И.О., № тел.








Начальник группы комплектования, отправки и сопровождения населения


Ф.И.О., № тел.








Начальник медицинского пункта


Ф.И.О., № тел.








Оперативный дежурный БУЗОО «ТЦМК» тел. 20-07-93








Психолог комнаты психологического обеспечения


Ф.И.О., № тел.








Начальник группы размещения населения Ф.И.О., № тел.








Заведующий комнатой матери и ребенка Ф.И.О., № тел.








Начальник ПВР 


Ф.И.О., № тел.








Руководитель приписанного медицинского учреждения Ф.И.О., № тел.





Комендант


Ф.И.О., № тел.








Оперативный дежурный Главного управления МЧС России по Омской области тел. 44-91-00





Заместитель начальника ПВР 


Ф.И.О., № тел.





Руководитель учреждения развертывающего ПВР 


Ф.И.О., № тел.





Начальник группы регистрации и учета населения  Ф.И.О., № тел.








Начальник 


УМВД по городу Омску 


Ф.И.О., тел. 79-22-00





Представитель департамента образования


Ф.И.О., № тел. 20-14-49








Представитель департамента общественной безопасности


Ф.И.О., № тел. 78-79-58








Председатель эвакуационной комиссии округа 


Ф.И.О., № тел.





Председатель 


КЧС и ОПБ города Омска Ф.И.О., тел. 78-79-44





МЭР


города Омска 


Ф.И.О., тел. 78-78-20








�
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	Форма 1-эвак/ПВР		       











Председателю комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации города Омска


___________________________________


_________________





			       











	Форма 2-эвак/ПВР		       











Председателю комиссии 


по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации города Омска


___________________________________





			       











	Форма 3-эвак/ПВР		       











Председателю комиссии 


по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации города Омска


___________________________________





			       











	Форма 4-эвак/ПВР		       











Председателю комиссии 


по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации города Омска


___________________________________





			       

















