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РАСПОРЯЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 16 июня 2023 года № 171-р

О внесении изменений в распоряжение Администрации города Омска

от 30 декабря 2014 года № 440-р «Об утверждении Инструкции

по делопроизводству в Администрации города Омска»
Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска:
1. Внести в приложение «Инструкция по делопроизводству в Администрации города Омска» к распоряжению Администрации города Омска от 30 декабря 2014 года № 440-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации города Омска» следующие изменения:
1) в пункте 19:

- абзац четвертый изложить в следующей редакции:

«- бланк письма первого заместителя Мэра города Омска, директора департамента городского хозяйства Администрации города Омска (далее – первый заместитель Мэра города Омска) – подписывает первый заместитель Мэра города Омска, печатаются должность, инициалы и фамилия первого заместителя Мэра города Омска (приложения №№ 3, 4);»;
- абзац пятый изложить в следующей редакции:

«- бланк письма Администрации города Омска – подписывают заместители Мэра города Омска, заместитель Мэра города Омска, директор департамента городской экономической политики Администрации города Омска, заместитель Мэра города Омска, директор департамента имущественных отношений Администрации города Омска, заместитель Мэра города Омска, директор департамента строительства Администрации города Омска (далее – заместитель Мэра города Омска), печатаются должность, инициалы и фамилия заместителя Мэра города Омска (приложения №№ 5, 6);»;

- абзац десятый изложить в следующей редакции:

«- бланки приказов (распоряжений) руководителей структурных подразделений (приложения №№ 10-1, 10-2);»;
- абзац одиннадцатый изложить в следующей редакции:

«- бланки писем структурных подразделений (приложения №№ 10-3, 10-4).»;

2) пункт 22 изложить в следующей редакции:
«22. Бланки приказов (распоряжений) руководителей структурных подразделений и писем структурных подразделений используются на основании соответствующих положений о структурных подразделениях, изготавливаются структурными подразделениями самостоятельно и хранятся непосредственно в структурных подразделениях.»;
3) пункт 57 изложить в следующей редакции:

«57. Заверенные копии правовых актов выдаются отделом по работе с распорядительными документами только по письменной заявке на имя управляющего делами Администрации города Омска (далее – управляющий делами).»;

4) в абзаце втором пункта 191 слово «Переадресация» заменить словами «Вх. Переадресация»;
5) пункт 317 исключить;

6) в приложениях №№ 7, 9 слова «Постановление завизировали» заменить словами «Постановление завизировал»;

7) в приложениях №№ 8, 10 слова «Распоряжение завизировали» заменить словами «Распоряжение завизировал»;
8) дополнить приложением № 10-1 согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению;

9) дополнить приложением № 10-2 согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению;
10) дополнить приложением № 10-3 согласно приложению № 3 к настоящему распоряжению;

11) дополнить приложением № 10-4 согласно приложению № 4 к настоящему приложению.
2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.
Исполняющий обязанности

Мэра города Омска







Е.В. Фомин
Приложение № 1





к распоряжению Администрации города Омска





от 16 июня 2023 года № 171-р

      «Приложение № 10-1

к Инструкции по делопроизводству

в Администрации города Омска

ГЕРБ

ГОРОДА ОМСКА

ПРИКАЗ

СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА
_______________»

Приложение № 2


к распоряжению Администрации города Омска





от 16 июня 2023 года № 171-р
«Приложение № 10-2

к Инструкции по делопроизводству

в Администрации города Омска

ГЕРБ

ГОРОДА ОМСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

_______________»
Приложение № 3




к распоряжению Администрации города Омска





от 16 июня 2023 года № 171-р
 «Приложение № 10-3

к Инструкции по делопроизводству

в Администрации города Омска

ГЕРБ

ГОРОДА ОМСКА

СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

Адрес, индекс

От ______________ № _____________

На № ____________ от ____________
_______________»
                                                                                                                Приложение № 4




к распоряжению Администрации города Омска





от 16 июня 2023 года № 171-р
       «Приложение № 10-4

к Инструкции по делопроизводству

в Администрации города Омска

ГЕРБ

ГОРОДА ОМСКА

СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

Адрес, индекс

От ______________ № _____________

На № ____________ от ____________
_______________»
