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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОМСКА

дЕплртлмЕнт iDинАнсов и контроJIя

прикАз

OT,l9 g;э.zоirя lГ/ {  z,,trц N9 daУ
­­­­­­2­­­­­­­­­

г. омск

Об утверхлении порядка открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и контроля Администрации города Омска

В соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса РФ, частью 3

статьи 30 Федера.ltьного закона М 83­ФЗ (О внесении изменений в отдельrIые

законодательные акты РоссийскоЙ Федерации в связи с совершенствованием

правового положения государственньж (муниципальньтх) учреждений), частью 3.3

статьи 2 Федерального закона JФ l74_Фз < об автономных гlреждениJIх), в целях

реализации части б статьи 4 Решения омского городского Совета от

16 декабря 2015 Ne 402 (О бюджете города Омска на 201б год и

плановый период 201,7 и 2018 годовD, руководствуясь положением о

департа] \ ,rенте финансов и контроля Мминистрации города Омска, утвержденным
Решением омского городского Совета от 28 сентября 20lI  года ]ф 44l,

приказываю:
1. Утверлить Порялок открытия и ведения лицевых счетов департаментом

финансов и контроля Ддминистрачии города омска согласно приложению к

настоящему прикaву.

2. ПризнатЬ угратившиМ силу прикаЗ директора департамента финансов и

кон,гроля Алминистрачии города омска от 1 иютlя 201 5 года Ng 92 < об

утверждении порядка открытия и ведения лицевьrх счетов департаментом

финансов и контоля Администрачии города Омска> ,

3..Щовести настоящий приказ до сведения главных распорядителей срелств

бюджеrа города Омска, бюджетньгх и автономных учреждений города Омска,

4. Текущий контолЬ за исполнением Еастоящего приказа возложить на

начальника управления кшначейского исполнения бюджета департамента

финансоВ " 
* orrpon" АдминистраЦии города омска о,А, Эрман,

5. обший контроль за исполнением настоящего приказа оставJIяю за собой,

Заместитель Мэра горола Омска,

директор
И.А. Парыгина
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СОГЛАСОВАНО:

Заместитель дирекгора департамента

финансов и KoHTpoJuI  Администрации
города Омска

К.В. окишев
2015 г.

(( ))

Начальник управпения
казначейского исполнения бюдхета департамента

финансов и контроля Администрации

О. А. Эрман
2015 г.

Начапьник отдела информационного и
технического обеспечения департамента финансов и
ко страции города Омска

А,В. Щячук
20l5 г.(( ))

города омсР;.'



Приложение
к прикaву директора департамента финансов и

контроля Админис,трачии города Омска
от / 9 aez.> fy'gl 20| 5 г. NgJOr'

Порядок
открытия и ведениrI  лицевых счетов

департаментом финансов и контроля Алминистрации города Омска

I . общие положения

l. Настояший Порядок открытия и ведения лицевьIх счетов департаментом

финансов и контоля Администрацша города Омска (далее ­ Порядок)

устанавливает порядок открытия и ведения департаментом финансов и контроля

Алминистрации города Омска (лалее ­ департамент) лицевых счетов для г{ ета
операций главных распорядителей средств бюджета города Омска, казенных

учреждений города Омска, а также порядок открытия и ведения лицевых счетов для

учета операций со средствами бюджетных )п{ реждений горола омска (лаrrее ­
бюджетные r{ реждения), лицевых счетов для } л{ ета операций со средствами

автономньн 1чрежлений города Омска (лалее ­ автономные учреждения), лицевых

счетов для yleтa операций со средствами юридических лиц (за исключением

бюджетных и автономных учрежлений), вкJIюченных в утверждаемый правовым

актом Ддминистрации города Омска перечень (дапее ­ иЕые юридические лица).

2. Участниками бюджетного процесса являются:

­ главные распорядители средств бюджета города Омска, казенные r{ реждения
города Омска (далее ­ получатели бюджетных средств);

­ главные администраторы источников финансирования дефичита бюджета

города Омска.
3. Бюджетные гrреждения, автономные утеждения и иные юридические лица

не являются )ластниками бюджетного процесса,

4. Участники бюджетного процесса, бюджетные уrреждения, автономные

учрежления и иные юридические лица, которым в установленном порядке открыты

лицевые счета в департаменте, являются Клиентами.

I I . Лицевые счета

5..Щпя 1^ тета операций, осущестыIяемых )п{ астниками бюджетного процесса в

рамках их полномочий, департаментом открываются и ведутся след} тощие виды

лицевых счетов:

l) лиuевой бюджетный счет ­ лицевой счет, предназначенный для г{ ета
зачисленных объемов финансирования, регистрации принятых пол)лателем

бюдхетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств,

осуществления пол)дателем бюджетньтх средств операций за счет средств бюджета

города Омска;
2) личевоЙ счет, обслуживаемый в УФК по омской области, ­ служебный
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лицевой счет, предназначенный для отражения операций погrlателя бюджетных
средств со средстмми, источником финансового обеспечения которьп являются
поступления целевого характера из федерального бюджета, учет которых
осуцествляется органами Федерального казначейства;

3) личевой счет для )rчета операций со срдствами, поступающими во
временное распоряжение, ­ лицевой счет, преднaвначенный для отажения
операший полгlателя бюджетных средств со средствами, поступаюшими в

соответствии с законодательством во временное распоряжение пол)пiателя

бюджетных средств;
4) личевой счет для ylieTa операций по переданным полномочиям ­ лицевой

счет, предназначенный дJIя осуществления бюджетным (автономным) уtрежлением
полномочий стуктурного подразделения Администрации города Омска,
осуществляющего функции и полномочия учредителя бюджетного (автономного)

учрехдения по исполнению публичных обязательств персд физическим лицом,
подлежащих исполнению в денежной форме, а также при передаче структурным
подрд} делением Администрации города Омска на безвозмездной основе на

основании соглашений своих полномочий государственного заказчика по

закJIючению и исполнению муниципzrльных контактов от лица укaiзанных

распорядителей при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты

ltуниципzrльной собственности (за искпючением полномочий, связанных с

введением в установленном порядке в эксплуатацию объекгов муниципальной
собственности) (да.пее ­ соглашение о передаче полномочий) бюджетным и

автономным учреждениям, в отношении которых указанные распорядители
осуществляют функции и полномочия )пrредителей.

6. Ия r{ ета операций, осуществляемьж бюджетными rtреждениями,
департаментом в сл)лаях, установленных законодательством, открываются и

ведутся след} ,ющие виды лицевых счетов:

1) личевой счет бюджетного )п{ режденпя ­ лицевой счет, предназначенный для

yreTa операций со средствами, предоставленными бюджетным rIреждениям в виде

субсилии на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания;

2) отлельный лицевой счет бюджетного )п{ реждения ­ лицевой счет,

предназначенный для гrета операций со средствами, предоставленными

бюджетным учреждениям из бюджета города омска в соответствии с абзацем

вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской

Фелерачии;
'7. Мя r{ ета операций, осуществляемьrх автономными уlреждениями,

департаментом в сJIучаях, установленных законодательством, открываются и

ведутся следующие виды лицевых счетов:

l) личевой счет автономного учреждения ­ лицевой счет, предназначенный

для учета операчий со средствами, предоставлепными автономньlм учреждениям в

виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального

задания;

2) отлельный лицевой счет автономного уrремения ­ лицевой счет,

предназначенный для r{ ета операчий со средствами, предоставленными

автономным учреждениям из бюджета в соответствии с абзацем вторым пункта 1
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статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

8. !ля учета операций, осушествляемых юридическими лицами, департаментом
в сл)пiаях, установJIенных законодательством и иными правовыми актами,

открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:
1) отдельный лицевой счет иного юридического лица *  лицевой счет,

преднaц} наченный для учста операций со средствами, предоставленными иным
юридическим лицам из бюджета в соответствии с абзацем третьим rryнкта 2 статьи
78 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

9. Для открытия лицевых счетов, указанньIх в гryнктarх б ­ 7 настоящего

Порялка, структурные подразделения Администрации города Омска,
осуществляющие функчии и полномочия учредителя бюджетного (автономного)

учреждения (далее ­ учрелитель), представляют в департамент информацию по

форме согласно Приложению Jrl! l к настоящему Порялку (далее ­ Сведения).

10. При открытии лицевых счетов, указанных в пунктах 5 ­ 8 настоящего

Порялка, им присваиваются номера.

Номер лицевого счета состоит из девяти разрядов:

Номер

разря
да

1 2 з 4 5 6 1 в 9

где:

1 ­ 3 разряд ­ код главного распорядителя средств бюджета города Омска, в

ведении которого находится Клиент, в соответствии с ведомственной структурой

расходов бюджета города Омска (уrредителя);

4 ­ 5 разрял ­ код типа Клиента, где:

01 ­ главный распорядитель средств бюджета города Омска;

02 ­ бюджетное учреждение, к€lзенное гrреждение;
03 ­ автономное учреждение;
04 ­ иное юридическое лицо;

6 ­ 8 разрял ­ сквозной номер Клиента по главному распорядителю средств

бюджета города Омска (уrрепителю) и типу )чреждения;
9 разрял ­ код вида лицевого счета:

l ­ лицевой бюджетный счет;

3 ­ лицевой счет для r{ ета операций по переданным полномочиям;

4 ­ лицевой счет, обсrryживаемый в УФК по Омской области;

6 ­ лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во

временное распоряжение;
8 ­ лицевой счет бюджетного (автономного) уiреждения;
9 ­ отдельный лицевой счет бюджетного (автономного) уlреждениJI , иного

юридического лица.

I I I . Порялок открытия лицевьIх счетов

1l. Для открытия лицевых счgтов Клиенты представляют в управление

l

l
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казначейского исполнения бюджета департамента (далее ­ казначейство) зuIвление

на открытие лицевого счgта согласно Приложению Nq 2 к настоящему Порядку на

бумажном носителе.
Каждому Клиенry может быть открыт только один лицевой счет

соответств} ,1ощсго вида.

12. .I lля открытия соответствующего лицевого счета Клиентом, кроме заявления

на открытие лицевого счета, предоставляются в казначейство следующие

документы на бумажном носителе:

l) карточка с обршчами подписей и оттиска печати, заверенная подписью

руководителя (лица, уполномоченного руководителем) главного распорядителя
средств бюджета города Омска (учрепителя) и оттиском гербовой печати главного

распорядителя средств бюджета города Омска (учреаителя) или нотариально,

согласно Приложению Ns 3 к настоящему Порялку в дв} х эrcемплярах;
2) копия учредительЕого документа, завереннаJI  главным распорядителем

средств бюджета города Омска (1^ rрелителем), либо нотариально;

3) копия документа о государственной регистрации, завереннаJI  главным

распорядителем средств бюджета города Омска (учре,пrтелем) или нотариально,

либо органом, осуществившим государственную регистрацию;
4) копия Свидетельства о постансiвке на учет юридического лица в нЕIлоговом

органе по месту нахQждения на территории Российской Федерации, завереннм

главным распорядителем средств бюджета города омска ý^ rрелителем),

нотариаJIьно, либо органом, осуществившим государственкую регистрацию.
5) копиd соглашенЕя о предоставлении субсилии иным юридическим лицам.

13. fuя открытия отдельного лицевого счета для yreTa операций по переданным

полномочиям бюджетное (автономное) учреждение, кроме документов, указанньш

в пунктах l l _ 12 настоящего Порядка, дополнительно представляет копию

правового акта об осуществлении rlреждением полномочий уrредителя,

заверенную учредителем, приюlвшим данное решсние, либо нотариально,

14. Повторное представление докрrентов, указанныХ в пункте l2 настоящего

порялка, не требуется, если они ранее уже были представлены Клиентом для

открытия ему другого вида лицевого счета.

15, Проверка представленных Клиентом документов, необходимых для

открь] тиЯ лицевогО счета, осущеСтвляетсЯ казначейством в течение пяти рабочих

дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий

установленным требованиям, возвращается Клиенry с ука:} анием причины возврата.

открытие лицевого счета осуществляет соответствующее структурное

подрzlзделение казначейства по разрешительной надписи директора департамента

финансоВ и контролЯ АдминистрацИи города омска (далее ­ директор

департамента) на заJIвлении на открытие лицевою счета после проверки

документов, представленных для открытия лицевого счета,

16. Лицевые счета, обслуживаемые в УФК по омской области, ведутся отделом

кассовогО обслуживаниЯ казначейского исполнения бюджета (далее ­ отшел

кассового обслуживания) дп" проведения дублирующих операций по

финансированию 
и кассовым выплатам по средствам, учет которых в соответствии (,j

законодательством осуществJulется орrанами Федерального казначейства,
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17. В случае открытия лицевого счета Клиенту, бухгалтерский 1^ reT которого

осушествляется цент:ллизованной бухгалтерией, в казначейство представляется

копия договора, заключенного соответствующим Клиентом с центализованной
бухгмтерией о передаче обязанности по ведению бухгалтерского учета.

18. При открытии лицевого счета Клиенту департамент заключает с ним

договор на обслуживание лицевого счета по форме согласно Приложению Jф 4 к

настоящему Порялку.
казначейство в течение пяти рабочих дней после открытия лицевого счета

сообщает об этом в установленном порядке территориzLльному органу Федермьной

нztлоговой службы (далее ­ налоговый орган) по месту регистрации Клиента, если

законодательством предусмотрено предоставление такой информации. в этот же

срок оформJIяется извещение об открытии лицевого счета и направляется Клиенry.

19. Прелставленные документы подшиваются и хранятся в юридическом деле

Клиента (далее ­ юридическое дело) в хронологическом порядке:

l ) копия учредительного докул4ента;

2) заявление на открытие лицевого счета;

3) заявление на закрытие лицевого счета согласно Приложению Ns 5 к

настоящему Порялку;
4) заявление на переоформление лицевого счета согласно Приложению Ns б к

настоящему Порялку;

5) карточка с образцами подписей и оттиска печати;

6) копиИ документов о государственной регистращrи, Свидетельства о

постановке на у{ ет юридического лица в н€tлоговом органе по месту нахождения на

территории РоссийскоЙ Федерации;
­ 

7) копия договора с центализованной б} хгалтерией о передаче обязанности по

ведению бухга.птерского гrета;
8) договор на обсJryживание лицевого счета;

9) логовор об обмене электонными документами;

l0) локументы об изменении наименования уIреждения;
1 1) извеrцение об открытии лицевого счета;

12) извещение о закрытии лицевого счета;

13) акг сверки объемов бюджетных ассигнований и операчий по лицевому

бюджетномУ счету при закрытии лицевого счета согласно Приложевию Ng 7 к

настоящему Порядrry;

l4) акт сверки операчиЙ по лицевому счету для rlета операций со средствами,

поступающими во временное распорлкение, при закрытии лицевого счета согласно

Приложению Ns 8 к настояцему Поря,чку;

15) акт сверки операций по лицевому счеry бюджетного (автономного)

у{ реждениJr при закрытии лицевого счета согласно Приложению ]Ф 9 к настоящешry

Порядку;­ 
16) акТ сверки операций по отдельному лицевому счеry бюджетного

{ автономного) учреждения, иного юридического лица при закрытии лицевого счета

согласно Приложению Ns l0 к настоящему Порялку;

17) aKi приемки­передачи кассовых выплат и поступлений, о,граженных на

лицевом бюджетном счете при реорганизации участников бюджетного процесса



б

согласно Приложению Ns 1i к настоящему Порядку;
18) акг приемки­передачи кассовых выплат и поступлений, отраженных на

лицевом счете, обслуживаемом в УФК по Омской области, при реорганизации

участников бюджетного процесса согласно Приложеншо Ns 15 к настоящему

Поря.шку;

l 9) акт приемки­передачи показателей, отаженных на лицевом счете для )п]ета
операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, при

реорганизации )ластников бюдхетного процесса согласно Приложению Ns l2 к

настоящему Порядку;
20) акт приемки­передачи показателей, отрФкенных на лицевом счете

бюджетного (автономного) уlрежления, при реорганизации )п{ реждения согласно

Приложению Ns 13 к настоящему Порядку;
21) акт приемки­передачи показателей, отраженных на отдельном лицевом

счете бюджетного (автономного) у{ реждения, при р€организации )пrреждения
согласно Приложению Ns 14 к настояще} fу Порялку.

По открытым данному Клиенry лицевым счетам оформляется единое

юридиtIеское дело, которое хранится в соответствующем структурном

подразделении казначейства.

Обо всех измененrtях в докуN{ ентах, представленных для открытия

соответствующего лицевого счета, Клиенты обязаны в пятидневный срок в

письменной форме сообщать казначейству.

20. Открытие (закрытие) лицевых счетов регистрируется казначейством

соответственно в журнzrле регистрации открытьж лицевых счетов клиентов,

согласно Приложению Ng lб к настоящему Порядку, журнаJIе регистрации закрытых

лицевых счетов клиентов, согласно Приложению Np 17 к настоящему Порялку

(далее ­ журна;rы). Журналы ведутся в электронном виде, рrвдельно по лицевым

счетам, открытым:
l) полl"rателям бюджетньIх средств к лицевому счету департамента с кодом 02,

открытому ему в УФК по ОмскоЙ области дJIя } п{ ета опсрациЙ по исполнению

бюджета города Омска;
2) полуlателям бюджетных средств к расчетному счету департамента!

открьпому ему в учреждении I ­{ ентрzшьного Банка Российской Федерации по

Омской области на балансовом счете ]Ф 40302 < Срелства, поступающие во

временное распоряжение> ;
3) )^ tрежлениям и иным юридическим лицам к расчетным счетам департамента.

открытым ему в учреждении Щен,грального Банка Российской Федерачии по Омской

области на балансовом счете Nq 40701 < < Счета негосударственньrх организаций.

Финансовые организации) отдельно по счета"I \ .l с отличительным признаком З и 4 в

l4 разряле номера лицевого счета.

по состоянию на 31 декабря текущего финансового года на бумажном носителе

распечатываются журналы:
­ регистации открытых лицевьж счетов;
­ регистрации закрытых лицевых счетов кпиентов .

Страничы журнаJIов на бумажном носителе нумер} ,ются. Журналы

пршкуровывllются и заверяются подписями директора департамента и начальника



управления казначсиского

департамента.
Журналы хранятся

казначейства.
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бюджета департамента и печатьюисполнения

в соответствуощем струкг} рном подразделении

Карточка с образчами подписей и оттиска печати

21. !ря ведения расчетов через лицевые счета Клиенты представляют в

казначейство карточки с образчами подписей и огIиска печати в двух экземплярах.

Карточки с образцами подписей и оттиска печати (далее ­ карточка)

муниципilльных rrреждений и иных юридиtIеских лиц заверяются подписью

руководителя (лича, уполномоченного руководителем) главного распорядителя
средств бюджета города Омска (учредителя) и скрепляются оттиском печати

главного распорядителя средств бюджета города Омска (уlредителя), либо

нотариаJIьно.

Карточки главного распорядителя средств бюджета города Омска заверяются

уполномоченным лицом Ддминистрации города омска и скрепляются оттиском

печати Администрации города омска либо нотариально.

В карточке проставляется отгиск гербовой печати, применение печатей,

продназначенных для других целей, не допускается.

Иные юридиЧеские лица проставляют в карточке оттиск основной круглой

печати организации,
22, Право первой подписи принадлежит руководителю Клиента, иному

уполномоченному им лицу. Право второй подписи принадлежит главному

бухга,rтеру и (или) лицу, уполномоченному руководителем Клиента на ведение

бухгалтерского гlета.
Если в штате Клиента нет должности главного бухгалтера (иного должностного

лица, выполняющего его функчии), карточка представляется за подписью только

руководителя (уполномоченного им лица). В этом случае главный распорядитель

Ьр.л.r" бюджета города Омска (уrрелитель) при заверении подписей в графе,

отведенной для указания должностей, фамилий, подписей лиц, имеющих право

второй подпиСи, деJIаеТ запись < бухгалтерский работник в штате не предусмотрен)).

Если карточка заверяется нотариirльно, то представляется справка главного

распорядителя средств бюджета города Омска (учредителя) об отсутствии в штате

работников, которым может быть предоставлено право второй подписи.

в слу^ iае если бухгалтерский 1^ reT Клиента осуществпяется центaлизованной

бухгалтерией, в карточкУ вкJIючаются подписи руководителя Клиента и главного

бухгалтера центализованной бухгмтерии и проставляется оттиск печати Клиента.

Карточка заверяетсЯ главньlМ распорядителем средств бюджета города Омска

(уrрелителем) либо нотариально.

23, На каждом экземпляре карточки уполномоченный работник казначейства

указывает номер открытого лицевого счета (лицевых счетов), после чего карточка

визируетсЯ разршительноЙ надписьЮ руководителЯ СООТВеТСТВlrТОШеГО

структурного подразделения казначейства. один экземпJUIр карточки хранится в

юридическом леле, другой ­ у работника казначейства, осуществляющего операции



IV. Порялок переоформления лицевых счетов

26. Переоформление лицевых счетов производится по заявлению на

переоформление лицевого счета, представленному Клиентом в казначеЙство, в

случае:

l) изменения наименования, кода причины постановки на )п{ ет Клиента, не

вызванного его реорганизацией и не связанного с изменением подведомственности

главному распорядителю средств бюджета города Омска (уrрелителю);

2) изменения структуры номеров лицевых счетов Клиента.

Заявление на переоформление лицевого счета может быть составлено единым

по всем лицевым счетам, открытым данному Клиенry в департаменте.
21 . При изменении наименования, кода причины постановки на )п{ ет Клиента,

не вызванного его реорганизацией и не связанного с изменением

подведомственности главному распорядителю средств бюджета города Омска
(учрелителю), клиент представляет в казначейство:

l ) заявление на переоформление лицевого счета;

2) докWенты, предусмотренные пункtом l2 настоящего Порядка.

28. Проверка представленных Клиенгом документов, необходимых для

переоформления лицевого счета, осуществляется казвачейством в течение двух

рабочих дней после их представления.
29. Переоформление лицевого счета осуществляется на основании проверенных

документов, соответств} ющих установленным требованиям, после внесения

соответствующих изменений главным распорядителем средств бюджета города

Омска (учрелителем) в Сводный реестр, а также предоставленtш дополнительной
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по лицевым счетам Клиента,
24, При замене или дополнении хотя бы одной подписи представляется новая

карточка с обрщцами подписей всех лиц, имеющrх право первой и второй подписи,
завереннм в соответствии с rryнктом 2l настоящего Порялка.

При назначении исполtulющего обязанности руководителя или главного

бухгалтера дополнительно представпяется новая карточка только с образчами

подписи лица, исполняющего обязанности руководителя или главного бухгмтера,
заверенная главным распорядителем средств бюджета горола Омска (уlредителем),

либо нотариально,
При временном предоставлении пицу права первой или второй подписи, а

также при временной замене од} tого из лиц, подписавших карточку,

уполномоченньж руководителем Клиента, новая карточка не составляется, а

дополнительно представляется карточка только с образцом подписи временно

уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Временнм карточка

подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными

руководителем личами) Клиента, скрепляется оттиском его печати и заверяется

главным распорядI rтелем средств бюджета города Омска (1пrрелителем).

25. Все первые экземпляры ранее представленных карточек хранятся в

юридическом деле, вторые ­ в кщначействе в соответствии с номенклату,рой дел

департамента,
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информации в Сведения.
При переоформлении лицевого счета в слrlае изменения наименования, кода

причины постановки на rreт Клиента, не вызванного его реорганизацией и не

связанного с изменением подведомственности главному распорядителю средств

бюджета города Омска (rlредителю), номер лицевого счета не менrIется.

З0. В сл)чае изменения стукryры номеров лицевых счетов Клиента

уполномоченный работник кaвначейства на змвлении на переоформление лицевого

счета, представленном Клиентом, и карточке указывает новые номера лицевых

счетов Клиента.
3 1. Казначейство в течение пяти рабочих дней после переоформления лицевого

счета сообщает об этом в установленном порядке t{ алоговому органу по месту

регистрации IСT иента, если закоЕодательством предусмотрено представление такой

информачии.

32. Лицевые счета закрываются казначейством по змвлению на закрытие

лицевого счета в сJt)п{ €Ulх:

1) изменения подведомственности главному распорядителю средств бюджета

города Омска (} чредителю);

2) реорганизачии (ликвидации) Клиента;
3) перелачи на обслуживание в другой орган, организlтоций исполнение

бюджета;
4) изменения типа муниципаJIьного у{ режден} uI ;
5) исключения субсидий иным юридшtIеским лицаI t{  из перечня, } тверждаемого

правовым актом Администр lии города Омска;
6) исполнения субсидий иными юридпческими лшIами в полном объеме по

согласованию с главным распорядителем средств бюджета города Омска;

7) в иных сл)даях, установленных законодательством.

В слrlае отсутствия гiетных показателей на лицевых счетах иных

юридических лиц более одного года департамент вправе закрьIть их по

распоряжению директора департамента согласно Приложению NЬ 21 к настоящему

Порялку.
33. При передаче Клиента из ведения одного главного распорядителя средств

бюджета города Омска (1^ rрелителя) в ведение другого главного распорядителя
средств бюдхета города Омска (утрелителя) открытые ему соответствующие

лицевые счета закрываются на основании заявленпя на закрытие лицевого счета.

После предоставления дополнительной информации в Сведения Клиенry
открываются лицевые счета в соответствии с настоящим Порядком.

34. При передаче Клиента на обслуживание в другой орган, организующий

исполнение бюджета, все документы юридического дела ост€Iются в казначействе по
прежнему месry обсlryживания Клиента.

35. При ликвидации Клиента в казначейство представляются заверенные

органом, принявшим решение о ликвидации, или главным распорядителем средств

бюджета города Омска ý^ lрелителем) следующие документы:

V. Порялок закрытиJI  лицевых счетов
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1) копия документа о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с

указанием в нем срока действия ликвидационяой комиссии;
2) карточка, оформленная ликвидационной комиссией.

По завершении работы ликвидационной комиссии змвление на закрытие

лицевого счета оформляется ликвидационвой комиссией.
В казначейство одновременно с заямением на закрытие лицевого счета

представляется копия выписки из единого государственного реестра юридических

лиц о ликвидации юридического лица.

36. Сверка показателей при закрытии лицевого бюджетного счета, лицевого

счета для учета операций по переданным полномочиям производится гryтем

предоставления Клиенry акта сверки объемов бюджетных ассигнований и операuий

по лицевому бюджетному счету по форме согласно Приложению Nч 7 к настояшему

Порядку, сформированного на дату закрытия лицевого счета.

Акт сверки, согласованный с главным распорядителем средств бюджета города

Омска по сумме доведенньгх бюджетньгх ассигнований и лимитов бюджетных

обязательств, предоставляется в казначейство,

при наличии на закрываемом лицевом счете учтеt{ ньж показателей Клиент

вместе с заrlвпением на закрытие лицевого счета предстаыuет в департамент письмо

об отзыве объемов финансирования.
З7. Сверка показателей при закрытии лицевого счета для yreTa операций со

средстмми, поступающими во временное распоряжение, производится путем

предоставления Клиенry акта сверки операций по лицевому счету дllя учета

операчиЙ со средствамИ, поступающИми во временное распоряжение по форме

согласно Приложению } ъ 8 к настоящему Порялку, сформированного на дату

закрытия лицевого счета.

38. Сверка показателей при закрытии лицевого счета бюджетного

(автономного) уrреждения производится I ryтем предоставления Клиенry акта сверки

операций по лицевому счеry бюджетного (автономНОго) 1^ rрежления по форме

согласно Приложению Ns 9 к настоящему Порядку, сформированного на датУ

закрытия лицевого счета.

сверка показателей при закрытии отдельного лицевого счета бюджетного

(автономного) )п{ реждения, иного юридического лица производится путем

предоставления Клиенту акта сверки операций по отдельному лицевому счету

бЬджетногО (автономного) } ^ rрехцениЯ, иного юридического лича по форме

согласно Приложению Л! l0 к настоящему Поря.чку, сформированного на дату

закрытия лицевого счета.

39. При приеме заJIвпения на закрытие лицевого счета также проверяется

наJIичие пакета документов, устаноыIенных настоящим раздехом, необходимых для

закрытия соответствующих лицевых счетов,

40. При наJIичии на закрываемом лицевом счете (за искJIючением лицевого

бюджетного счета, лицевого счета для у{ ета операчий по переданным

полномочиям) остатка денежных средств, Клиент вместе с збIвлением на закрытие

лицевого счета представп"a, u * аrнчrейотво расчетный документ на перечисление

остатка денежных средств по ндlначению,

лицевые счета Клиентов закрываются при отсутствии на нкх остатка денежных
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средств.

.I [ енежные средства, поступившие на соответствуtощий счет департамента
после закрь!тия лицевого счета Клиента, (за исключением лицевого бюджетного
счета, лицевого счета для yreтa операчий по переданным полномочиям),

возврашаются департаментом отправителю либо по реквизитам, указанным в

зллвлении на закрытие лицевых счетов.

Денежные средства, поступившие на единый счет бюджета, после закрытия

лицевого бюджетного счета, лицевого счета для )лета операций по переданным

полномочиям поJггiателя бюджетньrх средств, отражаются:

l) по классификации расходов:
­ на лицевом счете соответствующего главного распорядителя средств бюджета

города Омска при реорганизации (ликвидации) получателя бюджетных средств с

последующим перечислением в доход бюджета города Омска;
_ на лицевом счете пол} л{ ателя бюджетньтх средств, принявшего покaLзатели,

учтенные на закрытом лицевом счете, при реорганизации пол)лателя бюджетных

средств (слияния, присоединения), смене подведомственности главному

распорядителю средств бюджета города Омска;
2) по коду невыясненных поступлений с дальнейшим уточнением поступивших

сумм в соответствии с законодательством.
4l. 3акрытие лицевых счетов осуществляется соответствующим структурчым

подразделением казначейства по разрешительной надписи диреlсора департамента

на змвлении на закрытие лицевого счета.

Казначейство в пятидневный срок после закрытия лицевого счета оформляет

извещение о закрытии лицевого счета и направляет его Клиенry или

ликвидационной комиссии, а также сообцает об этом наJIоговому органу по месту

регистрации Клиента" если законодательством предусмотрено предоставление такой

информачии.

VI . Порядок приемки­передачи пок&} ателей по лицевым счетам

42.В случае реорганизации Клиента (слияния, присоединения), смены

подведомственности главному распорядителю средств бюджета города Омска

(} лrредителю) покчL:} атели, rlтенные на соответствующем лицевом счете, открытом

реорганизуемому Клиенry, подлежат передаче Клиенry, которому переданы

функчии реорганизуемого Клиента (даJtее ­ Клиент ­ принимающий),

43.ВТечениетехрабочихДнейпослеподписаниясоответстВУюЩегоакта
сверки реорганизуемый Клиент представляет в казначейство:

' 
1) Ъо'личевЬму бюлжетному счету, лицевому счету для учета операчий по

переданным полномочиям ­ акт приемки­передачи кассовых выппат и поступлений,

отраженньrх на лицевом бюджgтном счете при реорганизации участников

бюджетною процесса по форме согласно Приложению Ns 1l к настоящему Порялку,

Копия акга приемки­перео"r, np"oo"u"n""," Клиентом в к} рир),ющий оцаслевой

отдел департамента;
2) по лицевому счету для ytteTa операчий со средствами, поступаюшими во

временное распоряжение ­ акт приемки­передачи показателей, отраженных на
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лицевом счете для rrета операций со средствами, поступающими во временное

распоряжеЕие по форме согласно Приложению Jt{ ! 12 к настояцему Порялку, при

реорганизации )ластников бюджетного процесса;

3) по лиuевому счеry бюджетного (автономного) 1чрежления ­ акт приемки­

передачи показателей, отраr(енных на лицевом счете бюджетного (автономного)

r{ реждения по форме согласно Приложению J'lЪ l3 к настоящему Поряаку
4) по отлельному лицевому счеry бюджетного (автономного) учреждения ­акт

приемки­передачи показателей, отаженных на отдельном лицевом счете

бюджетного (автономного) уrрежления по форме согласно Приложению Ns 14 к

настоящему Порядку.
44. В слуrае передачи отдельных полномочий без закрытия лицевого

бюджетного счета, лицевого счета для yleTa операций по переданным полномочиям,

клиент представляет в казначейство акт сверки объемов бюджетных ассигнований и

операчий по лицевому бюджетному счету, согласованный с главным

распорядителем средств бюджета города Омска (rrредителем) по сумме бюджетных

ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в части передаваемых

полномочий.
В течение трех рабочиХ дней после подписания акта сверки Клиент,

перелаюший полномочия, представляет в казначейство акт приемки­передачи

кассовых выплат и поступлений, отраженных на лицевом бюджетном счете при

реорганизации у{ астников бюджетного процесса. Копия акга приемки­передачи

предоставляется Клиентом в курирующий отраслевой отдел департамента.

45. В сл1^ lае реорганизации )ластников бюджетного процесса (слияния,

присоединения), смены подведомственности, а также передачи полномочий Клиент

nb"n" с"ер* 11 операций, )литываемьrх на лицевом счете, обсrryживаемом в УФК по

омской области, в течение 1рех рабочих дней составляет акт приемки­передачи

кассовых выплат и поступлений, отраженньrх на лицевом счете, обслуживаемом в

УФК пО омской области, при реорганизации у{ астников бюджетного процесса по

форме соглаСно Приложению Ng 15 к настоящему Порялку. один экземпляр акта

приемки­передачи предоставляется в УФК по омской области,

Копия акта приемки­передачи предоставляется r{ астником бюджетного

процесса в курир} ,} ощий о,граслевой отдел департамента.

46.Показатели'отаженныеВсоответстВУюшемактеприемки­переДачи'
отражаются на лицевом счете Клиента ­ принимающего,

VI I . Порялок ведения лицевьш счетов,

открываемьгх в департаменте

47. Операчии со средствами на лицевых счетах отражаются нарастаюшим

итогом в пределах текущего финансового года,

показатели отражаются на лицевых счетах в разрезе кодов бюджетной

классификацИи Роiсийской Федерачии и кодов управления муниципаJIьными

финансами.
ОперачииотражаютсяналицеВыхсчетахвВаI IютеРоссийскойФеДерациина

oa"o"unr" докум;нтов Клиента и в соответствии с настоящим Порядком,
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48, На лицевом бюджетном счете, лицевом счете для } п{ ета операчий по

переданным полвомочиям отражаются следующие данные:
1) бюджетные ассигнования;
2) лимиты бюджетных обязательств;

3) операчии с бюджетными средствами:
­ зачисление объемов финансирования;
­ регистация бюджетных обязательств текущего финансового года и планового

периода;
­ выплать1;

­ операции на лицевом счете Клиента при изменении кодов бюджетной

классификации, кодов управления муниципальными финансами;

­ остаток средств на отчетную дату.
49. На лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во

временное распоряжение, отражаются следующие операции:

1) остаток средств на начаJIо финансового года;

2) посryпление средств;

3) выплаты;
4) остаток средств на отчетную дату.

50. На лицевом счете бюджетного (автономного) rrреждения отажаются

следующие операции:

l) остаток средств на начало финансового гола (в том числе без права

расходования);
2) посryпление средств (в том числе без права расходования);
3) внутреннИе операциИ (в тоМ числе пО разблокировке средств без права

расхолования);
4) выплаты;

5) остаток средств на отчетную дату.

5l. На отдельном лицевом счете бюджетного (автономного) гIрех(дения

отражаются следуощие операции:

l) остаток средств на начiцо финансового года (в том числе без права

расходования);
2) постановка на yreT сведений об операциях с целевыми субсидиями;

3) посryпление средств (в том числе без права расходования);

4) внутреннИе операциИ (в том числе по разблокировке средств без права

расходования);
5) выплаты;

6) остаток средств на отчеffi),ю даlу,

52. На отдельном лицевом счете иного юридического лица отахаются

следующие операцииi
1) остатоК средстВ на начаJIО фипансового года (в том числе без права

расходования);
2) постановка на Jлет сведений об операциях с целевыми субсидиями;

3) посryпление средств (в том числе без права расходомния);

4) внугреннИе операциИ (в том числе по разблокировке средств без права

расходования);
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5) выплаты;
б) остаток средств на отчетную дату.

VI I I . .Щокументооборот при ведении лицевых счетов

53. .I | ,окументооборот при ведении лицевых счетов между казначейством и

Клиентом осущестмяется в электронном виде с применением электонной подписи

(далее ­ ЭГI ) в соответствии с договором об обмене электронными докУIчlентами,

заключенныМ между департаментом и Клиентом по форме, согласно Приложению

Ns 18 к настояшему Порялку. В сллае отс)лствия технической возможности

документооборот осущ€ствляется на бумажных носителях.

54. .Щля отражениJI  операцrй, )лтенных на лицевых счетах Клиентов,

казначейство формирует следующие докучrенты:

1) выписку по лицевому бюджетному счеry;

2) выписку по отдельному лицевому счету для )пiета операций по исполнению

публичных обязательств;

3) выписку по лицевому счету для } пrета операций по средствам, поступающим

во временное распорлкение;
4) выписку по лицевому счеry бюджетного (автономною) учрежления;
5) выпискУ пО отдельномУ лицевому счету бюджетного (автономного)

rIреждения, иного юридического лица;

выписки предоставляются Клиенry на бумажном носителе или в электронном

виде в соответствии с договором об обмеяе электронными документами,

заключенным между департаментом и Клиентом.

Выписки формируются в разрезе первичных докуl!!ентов по операциJIм за

предыдуший операционный день и предоставляются Клиенry ве позднее

слеДУющегооперационноюдняпослесовершенияоперации,приподтверждении
банком проведения операции, с приложением докр| ентов, служащих основанием

для отражения операчий. при бумажном документообороте на выписке и на каждом

приложенном к выписк€ лъ* у* a"ra казначейством проставляется отметка об его

исполнении с укaванием даты, фамилии, инициаJIов уполномоченного работника

казначейства (далее ­ отметка об исполнении).

При необхолимости подтверждения операций, произведенных на лицевом счете

приэлектроI rномДок} ,I \ ,rентооборотесприменениемэлектроннойподписи,отметка
обисполнениипроставляетсяказначействомнакопияхДокУментоВнабУмажном
носителе, сформированных казначейством на основании соответствующего

электронного доку} | ента, хранящегося в информачионной базе департамента,

55. Дя осуществления сверки операций, )чтенных на лицевых счетах кJIиентов,

казначейство предоставляет Клиентам в разрезе каждого открытого им лицевого

счета:
1) по письменному запросу Клиента своднт выписку по лицевым бюджетным

счетам и лицевым счетам для учета операций по переданным полномочиям за

соответств} ,ющий периол, сформированную нарастающим итогом с начала текущего

финансового года в рtврезa * ьдо" бюджетной классификации и кодов управления

муниципальными финансами;
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2) по письменному запросу Клиента аю сверки операций по лицевому счету для

)чета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение по

лицевьIм счетам для rIета операций со срелствами, поступающими во врсменное

распоряжение, сформированный нарастающим итогом с начаJIа текушего

финансового года;

3) отчет по форме < < Лицевой счет бюджетного (автономного) 5.T реждения> >

согласно Приложению Ns 19 по лицевым счетам бюджетных (автономных)

учрежлений, сформированный нарастающим итогом с начаJIа текущего финансового
года на 1 число месяца, след} ,ющего за отчетным квартаJIом;

4) отчет по форме < Огдельный лицевой счет бюджетного (автономного)

учреждения, иного юридического лица) согласно Приложению } fs 20 по отдельным

лицевым счетам бюджетных (автономных) 1^ lреждений. иных юридических лиц,

сформированный нарастающим итогом с начала текущего финансового года на l

число месяца, следующего за отчетным квартчшом.

56. Казначейство не позднее пятого рабочего дня отчетного периода направляgt

Клиенry соответствующий отчет в форме элекгронного доý/ Iчrента, заверенного

электронной подписью работника соответствующего структурного подразделения

казЕачеЙства. При отсутствии электронного докрлентооборота отчет

предоставляется на бумажном носителе,

57. При отсугствии возраженкй в письменной форме в течение трех рабочих
дней с даты направлениJr (вруrения) Клиенry соответствующего отчета, операции,

гI тенные на данном лицевом счете, считаются подтвержденными.
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(Разрешаю открыть лицевой счет>

3аместитель Мэра горола Омска,

директора департамента финансов и

контроля Админис,грации города

омска

Приложение Jtlb 2

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и контроля

Администрации города Омска

< < Согласовано> >

Начальник управления казначейского

исполнения бюджета департамента

финансов и контроJlя Администрации
города Омска

я(фоrка lюдпися) (расшЕФроlхl пOдлис

( (( )

ЗАЯВЛЕНИЕ
на открытие лицевого счета
от( ) 20 г.

наимсноваfiие клиеЕтд

инн/  Kl ]  кlисI lга

юрrцичесхий адрес клr]еttта

.лашоrо роспояr,llятЕrl ср.дсБ olofftв .оrод. OIcr. (сrруrDФноrо о.Fд.стrлrcц.m Ф} ашяя и

пФsочоsиi учрсдrЕл!)

На основании законодательства Российской Федерации и в соответствии с

закJIюченным договором на обс.rryхивание лицевого счета просим открыть лицевой

счет:

Руковошл­тель

Главный бдгалтер

м.п.

подпl] сь расшиФровкЕ подписи

подпись расшифровка подписи

отмЕтки дЕпдртдмЕнтд Финднсов и KoHTPoJUl ДДlчIИНИстрдtцд,t городд омскд

< ,I [окументы, предстrвленные зzцвителем для

открьпия лицевого счета, проверил))

lтоiI lц­аГ

20г

к,Щокументы, необходимые

лицевого сч9та, проверил))
начальник

для вед€ния

сФ)mтяоrc подрддел€ннr

)) ?0г

ва.rюта счgгаNq счета



Приложение Nч 3

к Порядку открытиrr и ведения лицевьж счетов

департаментом финансов и контоля
Администрачии города Омска

клрточкА
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Приложение Nэ 4

к Порялку открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и контроля

Администрации города Омска

ДОГОВОР Ns_
на обслуживап". пrц."о.о­ББ

!епартамент финансов
именуемый в дальнейшем

))

Администрации
в лице

города Омска,

< ( 20 г

и контроля
< ,Щепартамент> ,

лействующий на основании Положения о департаменте финансов и контроля

Администрации города Омска, с одной стороны, и

дальнейшем < < Клиент> , в лицеименчемое в

, деЙствlтощего на

основании

дапьнейшем < < Стороны> > , заключили настоящий договор о нижеслед} ,ющем,

I . Прелмет договора

виJlы лицсвых счетоц открывасмь!к КЛИеНТr"

I I . Порялок совершения операчий по лицевым счетам

3. Порядок совершения операций по лицевым счетам определяется

законодательством.
4, КаждМ из Сторон настоящего договора самостоятельно ос} ,шествляет rIет

операций, производимых по лицевым счетам, на основании имеющихся у нее

данных.

другой стороны, именуемые в

l. Настоящий договор реryлирует отношения Сторон при осуществлении

расчетного обслуживания Клиента в .щепартаменте по лицевым счетам,

2. ,Щепартамент открывает Клиенту лицевые счета в в:UIюте Российской

Федерации и присваивает лицевым счетам вомера (указымются на заявлениях на

открытие лицевого счета):



I I l. Обязанности и права сторон

5. В прочессе ведения лицевых счетов и совершения операчий по ним

.I [ епартамент обязан:

1) открывать Клиенry в установленном порядке лицевые счета;

2) своевременно и правильно производить операции по пор)чению Клиента в

соответствии с законодательством]

списание средств с лицевых счетов производить только по порr{ ению

клиента, за исключением сл)п{ аев, предусмотренных законодательством;

3) осучествлять платежи по поручению Клиента с открытого ему лицевого

счета:

­ с лицевогО бюджетного счета, лицевого счета для учета операчий по

переданным полномочиям ­ в пределах доведенньж Клиенry лимитов бюджетньгх

обязательств, с учетом зарегистрированных на лицевых счетах денежных

обязательств, а также в пределах остатка средств на лицевом счете;

­ с лицевого счета для )п{ ета операций со средствами, поступающими во

временное распоряжение ­ в пределах остатка средств на лицевом счете Клиента;

­ с лицевого счsта бюджетного rIреждения ­ в соответствии с

доведенными субсилиями на финансовое обеспечение выполнения ими

муниципальнОго заданиЯ и поJцд{ gнц5lЦи доходамИ от оказаниЯ платных услуг в

пределах остатка средств на лицевом счете В разрезе кодов управления

мунициплIьными финансами;

­ с отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) уrрежления ­ в

соответствии со сведениями об операциlо<  с целевыми субсилиями с учетом

зарегистрированных на лицевом счете денежных обязательств и в пределах

остатка средств на лицевом счете Клиента в разрезе кодов управления

муниципЕtльными финансами;

­ с отдельного лицевого счета иного юридического лица ­ в соответствии со

сведениями об операциях с субсидиями в пределах остатка средств на лицевом

счете Клиента в рaврезе кодов управления муниципztльными финансами;

4) в прочессе ведевия лицевых счетов и совершения операций по ним

предоставлять Клиенry выписки из лицевых счетов за истекший день с

приложениями к ним;

5) своевременно информировать Клиента об изменениях порядка ведениJI

операчий по его лицевым счетам, консультировать Клиента по вопросам

применения правил безналичных и наличных расчетов, соrryтствующего

лькументооборота, а также по другим вопросам, возникаюшим в процессе

обслуживания лицевых счетов;

Ь1 об".пaчr"ч.ь конфиденциальность операчий по лицевым счетам клиента;

7) прелоставлять информачию третьим лицам О движении денежных средств

"" nruЁuuo счетах Клиепта в сл)пlаях, предусмотенных действующим

законодательством.
6. В проuессе ведения лицевьж счетов и совершенLtя операций по нему

.Щепартамент имеет право:



1) осуществлять контроль правильности оформления и своевременности

представления Клиентом документов, необходимых для оплаты расходов, в

соответствии с законодательством;

2) отказать Клиенry в приеме расчетных докуN{ ентов, оформленных и (или)

предстаыIенньrх с нарушением правил, установленных законодательством;

3) вносить исправления в пределах текущего финансового года без согласиJI

Клиента с последующим уведомлением Клиента в спг{ ае обнаружения

ошибочных записей, произведенных .щепартаментом в лицевых счетах;

4) исполнять судебные акты, предусмативающие обращение взыскания на

средства Клиента в соответствии с законодательством;

5) приостанавливать либо прекращать операции по лицевым счетам Клиента

в слrlаях, установленных законодательством;

6) запрашивать в сл)лае необходимости у Клиента дополнительную

информацию, связанrгую с операциями по его лицевым счетам.

7. В процессе совершениJI  операций по лицевым счетам Клиент обязуется:

1) представлЯть .I [ епартаМенту докумеНты, необходИмые для открытиJI

(закрыгия, переоформления) лпцевых счетов, в соответствии с порядком

открытия и ведения лицевых счетов .Щепартаментом;

2) оформлять расчетные документы, необходимые для осуществленяя

операций по лицевым счетам, в порядке, установленном законодательством;

3) улостоверять права лиц, осущ€ствляющих от имени Клиента распоряжение

денежными средствами на лицевьD( счетах, пугем представления .Щепартамеrrry

заверенной карточки с образцами подписей этих лиц и оттиска печати Клиента, а

также иными способами, установленными законодательством;

4) в течение 3­х рабочих дней после полrIения выписок из лицевых счетов

письменно сообщать .щепартаменry о суммах, ошибочно зачисленных на его

лицевые счета.

8. Клиент имеет право:

1) распоряжаться средствами, нrtходящимися на его лицевых счетах в

.щепартаменте, в соответствии с законодательством;

i1 nonyr"r, от ,Щепартамента всю необходиlчfуIо оперативную информацию об

операциях, отраженньж на его лицевых счетах;

3) обжаловать в установленном порядке действия .ц,епартамента в слу{ ае

несвоевременного зачислениJ! и списания средстВ по его лицевым счетам,

9, Стороны обязуются соблюдать график представпения и выдачи расчетных

док} тиентов и выписок по лицевым счетам с приложениями,

10. Стороны производят сверку расчетов в соответствии с законодательством.

IV. Особые условиrI

1l. Открытие и обслryживание лицевых счетов осуществляется бесплатно,

12. .I [ епартамент не начисляет и не уплачивает проценты по остаткам

денежных средств, находящимся на лицевьп счетах Клиента,

lз. отношения межлу Сторонами при обмене электронными документами,

подписанными элекгронной подписью, при осуществлении расчетов через



расчетную сеть Департамента, реryлируются договором об обмене электронными

документами.

V, Ответственность сторон

l4. .I [ епартамент несет ответственность за:

l) несвоевременность открытиrl, переоформления и закрытия лицевьD( счетов

Клиента;
2) несвоевременное зачисление на лицевой счет Клиента денежных средств и

необоснованное списание их с лицевого счета;

3) недостоверность отрФкения произведенных операций по зачислению

средств на лицевой счет Клиента и списанию средств с этого счета, а также

выдачу соответствующих выписок из лицевого счета Клиента;

4) нарушение тайны операций по лицевому счету Клиента.

1 5. Клиент несет ответственность за:

l) несвоевременное и (или) неполное представление в .Щепартамент

документов, необходимыХ дtя открытия (закрытия, переоформления) лицевого

счета;

2) несвоевременное информирование .щепартамента об изменениях

наименования Клиента, его юридического адреса, подведомственности и других

изменениях, касающихся финансово­хозяйственной деятельности;

3) несвоевременное и (или) непоJIное представление в .Щепартамент

документов, необходимых для осуществленЕя выплат по лицевому счету;

4) несоблюдение порядка оформления расчетных докумеЕтов при

осуществлении операций со средствами на лицевых счетах Клиента;

5) лостоверность документов, представляемых для открытия лицевого счета и

ведения операций по нему.

l6. ,ц,епартамент не несет ответственности в слу]ае невозмохности

осуществления операций по лицевому счеry Клиента, если это вызвано

неисправностями используемых ,Щепартамеятом программно_аппаратньIх средств

и канаJIов связи.

17, Стороньт освобождаются от ответственности за частичное или полное

неисполнение принятьж на себя обязательств по настоящему договору, если

таковое явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших

после вступления в сиJIУ настоящего договораt в результате событий

чрезвычайного характера, которые не могли быть предвидены и предотвращены

разумными мерами.

i8. .д,епартамент не несет ответственности за выполнение распоряжении лиц,

лишенньrх права распоряжаться средствами на лицевом счете Клиента, п за

невыполнение распоряжений лиц, поJryчивших право распоряжаться средствами

на лицевом счеiе Клиента, если .Щепарiамент не бып своевременно уведомлен об

этих обстоятельствах.
l9. В слl^ rаях, не уреryлированных настоящим

руководствуются законодательством.

договором, Стороны



20. Сведения о ключевой информачии не подлежат передаче третьим лицам.

выделенное Клиенry кодовое имя и пароль являются конфиленчимьными и не

подлежат разглашению третьим лицам.
В слуrае нарушения положений абзаца первого настоящего гryнкта

!епартамент имеет право прекратить информационный обмен с Клиентом. За

разглашение сведений конфиденциального харакгера Клиснт несет

ответственность в соответствии с законодательством.

VL Разрешение споров

2l. Все споры и разногласия, которые могуг возникЕуть между Сторонами по

настоящему договору, по возможности разрешаются гryтем переговоров.

22. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров они

подлежат рaврешению в суде в соответствии с законодательством.

VIL Срок действия договора, порядок его изменения и расторжения

23. Настоящий договор вступает в сиJry с момента его подписания Сторонами

и действует до 31 лекабря 20_ года.

24. Изменения и дополнения к настояшему договору считаются принятыми

при условиИ письменногО соглаIлеЕия Сторон, оформленного дополнительным

соглашением.
25. .ЩополнитеJIьное соглашение при переоформлении лицевою счета

Клиента, смене руководителя Клиекга не оформляется.

2б. Настоящий договор считается пролонгированным на следующий год, если

ни одна из Сторон не змвила о прекрашении действия данного договора не менее

чем за 1 месяц до окончания срока действия договора.

27. Настоящий договор составлен в 2­х экземплярах, каждый из которых

имеет одинаковую юридическуо силу.

VI I I . Юрипические адреса Сторон

департамент финансов и контроля

Администрации горола Омска

64404з, г. омск,
Гагарина ул,, л.34

подflись расшиФрвка подписи



Приложение Nч 5

к Порялку открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и контоля
Админис,трации города Омска

< Разрешаюзакрьпьлицевойсчет) < Согласомно> >

Заместитель Мэра города Омска, Начальник управления казначейского

директор департамента финансов и исполЕения бюджета департамента
контоля Алминистрачии города финансов и контроJIя Алминистрации

Омска города Омска

( )) (

на закрытие лицевого счета
(счетов) Nэ

20 гот(
наименование к.лиеята

Главный распорядитель срлств бюдя< ега

горда Омска (струкryрное подрiвделение

Администрачии горда Омска,

осуществляющее функчии и полномочия

учрелителя)

в связи с
(ухsзsть прнчиЕу)

Приложения

денежные средства, посryпившие после закрьlтиrl лнцевых сч9тов, просttм псречислять по с,lед,lоtлнм

реквизитам:

Руководитель
(расшифровкд подпвси)(подпясъ)

Главный бцгалтер
м.п (подписъ)

ОТМЕТКИ .ЩI IАРТАМЕНТА ФИНАН сов и контро ля АдиинистрАtрм городА омскА
о закрытии лицевого счета

начапьник
сФукIJрного подр&]дслallиl (подпись) (расшвфровrа подпяси)

(должвость исполяигсля)

г20

(подпись) (расшифровха подписи)

басшйбйха подпйТ­ tвсmиФФББ­iБfiiТсй)­

ЗАЯВЛЕНИЕ

(расшифровка подписи)



(Разрешаю переоформить
лицевой счет))

Заместитель Мэра горола Омска,

директор департамента финансов и

коlrгроля Администрации города

омска

Приложение No б

к Порялку открьпия и веденлuI  лицевых счетов

департаментом финансов и контроля

Администации города Омска

(в;БйФровiП rодлrСй) (рsс{ дГГрrха подпнси)

< ( ) ((

ЗАЯВЛЕНИЕ
на переоформлевие лицевого

счета (счетов) N9

наимеltовавие клиента

от( 20 г Дата

по ПI lП
инн
юIп

Причина переоформления

Основание для персоформленпя Номер
(наименоваяи€ доrучеЕта)

.Щата

Прошу изменить

Наименование кJIиеЕта
инн
шIп

рлтоводитель

Главный бцгалтер

(подпись) (расшифровка подлиси)

м.п.

(по,!пнсь) (расшифровка подписи)

ОТМЕТКА ДЕПАРТАМЕ

Номер личевого счsта (счетов)

НТА ФИНАНСОВ И КОНТРОJlЯ нистр горо омскА

начальник
(подпнсь) (расшифровка полписи)

стру lсг} тно го подра?дслсния

(должность псполпигсля)

I20

(подпясь) (рtсоlифровко по.лписи)

< < Согласомно> >

Начальник управления казначейского
исполнеяия бюджета департамента

финансов и контоJIя Администрации
города Омска
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Приложение No 16

к Порялку открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и конlроля
Админис,трации города Омска

Журнал регис,Фации открытьж лицевых счетов Клиентам

к расчетному (лицевому) счету департамента финансов и

контроля Администрации города Омска ЛЬ

за20 год

Финансовый орган: .Щепартамент финансов и контроля Администрации города

омска.

Заместитель Мэра горола Омска,

директор департамента финансов и

контроля Администрации
города Омска

(полпись) (расшифровка)

Начальник управления
казначейского исполнения бюдкета

(полпись) фасшифровка)

Номер
юридического

дела

Номер
лицевого
счета

инн
кJIиента

Полное
наименование

кJIиента

Дата
открытия

N9

пlп

543l 2

п

6



Приложение No I7

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и контроля

Алминистрачии города Омска

Журнм регист:щии закрытых лицевых счетов Клиентам

к расчетному (лишевому) счету департамента финансов и

KoHTpoJuI  Администрации города Омска J\b

за 20 год

Финансовый орган: flепартамент финансов и контоля Админис,грации города

омска.

Заместитель Мэра города Омска,

директор департамента финансов и
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.Щоговор об обмене элекФонными документами

Приложение JrlЪ 18

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и контроля

Админис,грачии города Омска

20 г.г. омск
.Щепартамент

< ( ))

финансов и контроля Админис,трации города Омска в лице

действующего на основании Положения о департаменте финансов и контроля

Алминис,грации города Омска, с одной стороны

и

в лице

действующего на основании с другой
имекуемыестороны, именуемьтй в дальнейшем < < Клиент> > , а вместе

< Сторонами> , закI Iючили настоящий договор о нижеслед,ющем;

I . Общие положениJI

1 . .Щ,оговор об ймене электронными документами реryлирует отношенIбl

между Сторонами при обмене электронными доку} леЕтами (далее ­ ЭД,
подписанпыми электронной подписью (далее ­ Эп) при осуществлении

расчетов через расчетную сеть департамента финансов и контоля

Админис,трации города Омска (лалее ­ департамевт), а также устанавливает
обязательства Сторн по обеспечению информачионной безопасности при

обмене ЭД (далее ­ договор).
2. Провеление расчетно­кассовых операчий по лицевому счету Клиента

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации,

законодательством Омской области, нормативно­правовыми актами

Администрачии города Омска, приказами департамента по проведению

кассовьrх операций, договором на обс:ryживание лицевого счета, заключенным

между Сторонами.
3. Стороны настоящего договора руководств} ,ются законодательством

Российской Федерации, законодательством Омской области и нормативно­

правовыми актами Администрации города Омска, регламентами

удостоверяющих центов, настоящим договором.
4. В слуrае внесения изменений и дополнений в действующее

законодательство Российской Федерации, законодательство Омской области и
нормативно­правовые акты Администрации города Омска, приказы

департамента, имеющие отношения к условиям настоящего договора, они
явJuIются обязательными для Сторон с момента их введения в действие и

применяются непосредственно без внесения изменений в настоящий договор.



I I . Предмет договора

5. В соответствии с настоящим договором Стороны приобретают права и

исполняют обязанности в качестве )п{ астников обмена Э.Щ.

I I I . Права и обязанности Сторон

6. Стороны признzlют, что электронные документы, сформированные

каждой из Сторон, имеют равную юридическую силу с соответствующими

документами на бумажных носителях информации, если они подписаны

корректными Эп лиц, имеющих право подписи соответствующих документов,

и для этих ЭП соблюдены следующие условияi
l) сертификаты ключей подписей (далее ­ сертификаты), относятся к этим

эп, изданы доверенными удостоверяюшими центрами и не утратили силу на

момент проверки или на момент подписания;

2) полтвержлена подлинность эткх ЭП в ЭД.

1. эП используется в соответствии со сведениями, указанными в

сертификате. Стороны обязlтотся при компрометации закрытых ключей Эп

ру* о"ол"r"о"чaься действиями при компрометации закрытых ключей подписи

(Приложение Nэ l).
8. Стороны признают, что используемые ими при электронном обмене

средства защиты информачии, обеспечивающие защиту от

несанкционированного доступа (далее ­ НС.Щ,) через каналы связи, шифрование

и Эп, достаточны для обеспечения конфиденциальности информационного

взаимодействия Сторон.
9. эд, подписанные ЭП, не явJIяющимися корректными, приему и

исполнению не подIех(ат.

1 0. .Ц,епартамент обязуется :

l) предоставить во временное пользование Клиенry необходимое

прикладное прогр€tммное обеспечение (далее ­ Ппо) лля организации

удаJIеняого рабочего места (далее ­ урм) обработки и обмена Э.Щ;

2) предоставить информацию о технических ,требованиях, необходимых для

установки УРМ Клиента;
3) приниматЬ и исполнятЬ оформленные должным образом Э.Щ Клиента в

соответствии с настоящим договором;
4) при изменении порядка и (или) правил обработки ЭД, при

необходимости, своевременно предоставлять Клиенry модернизированное ППО

для УРМ Клиента.
1 l. .Щ,епартамент имеет право:

i) 0тказывать Клиенry в приеме, исполнении ЭД с указанием
мотивированной причины отказа;

2) приостанавливать обмен Э.Щ при:

­ не соблюдении Клиентом требований по передаче Э.Щ и обеспечению

информачионной безопасности, предусмотренных законодательством



Российской Федерачии и условиями настоящего договора;

­ разрешении спорньж сиryачий, а также для выполнения неотложньн,

аварийных и ремонтно­восстановmельных работ на УРМ департамента с

уведомлением Клиента о сроках проведеншl этих работ.
В случае невозможности передачи Э.Щ по каналам связи Клиент оформляет и

передает департаJrrенту доц/менты на бумажньтх носителях или в виде Э.щ на

магнитном носителе по согласованию с департаментом;
3) производrь замеку ППО.
l2. Клиент обязуется:
l) исполюомть УРМ Кгmекга исIФючllтапьно в цеJIя(, предусмотренньD(

настоящим доювором;
2) назначать лиц, отвечающих за организацию и обеспечение бесперебойной

экспJryатации программно­технических средств УРМ Клиента;

З) перелавать департаменту должным образом оформленные Э.Щ;

4) не вносить исправления, изменения иJIи дополнения, а TaIoKe не

передавать третьим лицам ППО, предоставленное департаментом по

настоящему договору;
5) исполнять требования по обеспечению информационной безопасности

(Приложение Nэ 2).

13. Клиент имеет право:

1) требовать от департамента исполнения принJIтых от Клиента Э.Щ;

2) требовать от департамента финансов и контроля Администрации города

Омска приостановления исполнения (обработки) всех ЭД в сJrrl,rях

компрометации закрытых ключей подписи Клиента.

IV. Огветственность сторон

14. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по

настоящему .I [ оговору Стороны нес)л ответственность в соответствии с

законодательством Российской Федерации. Кокдм из Сторон несет

ответственность за содержание всех Э.Щ, подписанньв ЭП упо; lномоченнь!х лиц

Сторон.
15. Сюрtы не несуг 0тветсвенности з,i возможные временные задФжки

испшшеrшя и&tlи искажеrия Э.Щ, возникаюuц{ е при перлаче Э.Щ по канаJIaм сы{ зи.

16. ЩепаргамеЕт не несет ответственности за фьгпс,t Юп,rекгц возникдие
всJIедствие несобrподеrп,ш им мер по обеспечению з Iцпы сrг несанlод{ онирванного

доgт} па к шформаrцтr, в том числе и закрытым шIюччм подIиси на УРМ К.rиекв.
17. Сторона не несет ответственность за убытки другой Стороны,

возникшие всJIедствие несвоевремен} rою сюобщеrп.rя о кошIрмегдцtr{  з{ tкрьпьй
юточей подп.лси представителями другой Стороны, гIаствующим в обмене Э.Щ,

18. Сmролът Ее неqд ответственности за ущеф, возкшqrпдi вследствие при} ulтиrl
m лрутой Сюрrъl ЭД к испоrшеrддо со скомпромепrрваlяой ЭП поJтьзоватеJIя, в
сJтуча€ полr{ ешля инфрмалшl о компрмgrdlц.D{  ЭП после приняшя Э.Щ к
испоJIнению.

19. Стороrш не несуг ответgгвенносп.r за ущфб, возншсшй в рзулы:rте:



l) неправильного заполнения пользователем .чругой Стороны эrектонных

докуNlентов;
2) разглашения пользователем лругой Стороны паролей иJIи предоставления

им доступа третьим лицам к ключап{  ЭП в случае получениrI  информачии об

этом после приЕятия Э,Щ к исполнению;

3) недостаточного 5rровня защиты от несанкционированного досryпа через

кан€шы связи, принятого другой стороной, явившегося следствием изменения

рекомендованных настроек режимов функчионирования средств защиты

информачии от Нсд и сетевого оборудования, работающих совместно с ними.

20. Стороны нес} т ответственность за сохранность программного

обеспечениЯ системы, архивоВ открьпьD( кJIючей элекгронной шафровой подгмси и

электрнньD( доку { ентов, размещенньтх на своих компьютерах.

V. Условия 1"rасгия и порядок осущест&T еншI  обмена шlекгрнньми док} меiп,Lми

2l. Клиент доrryскается к обмену Э.I [  с лепартаменmм при выпоJп{ ении всех

нижеследующих мероприятий :

1) полуrения в доверенном удостоверяющем центре Сертификатов ЭП;

2) заключения настоящего договора;

3) назначения администратора безопасности информации, ответственного за

организацию и обеспечение бесперебойной эксплуатации программно_

технических средств Клиента;
4) полlчениЯ у департамента необходимоrо ППО для осуществлениJI

электронного документооборота (лалее ­ Э,ЩО);

5) предоставления в департамент Сертификатов Эп уполномоченных лиц,

22. ЭДО вк;почаег:

1) формирование ЭД и их ЭП с использованием закрытых ключей подписи

соответствуюших уполномоченных лиц Сторон;

2) отправку и лоставку Э.Щ;

3) проверку подлинности ЭП в доставленном Э.Щ;

4) отзыв ЭД;
5) хранение ЭД;
6) создание представлений (распечатывание) Э.Щ в бумажном виде,

23. Огправка и лосгавка Э.Щ:

1) в отношениях между отправителем и получателем Э.Щ считается

исходящим от отправителя, если Э,щ отправлен лицом, уполномоченным
действовать от имени отправителя в отношении ланного Э.Щ;

2) Э.Щ не считается исходящим от отправителя, если поJIучатель знаJI  или

должен был знать, в том числе в результате выполЕения проверки, о том, что

ЭД не исходит от отправителя, uли пол).чатель знаJI  или должен был знать, в

том числе в результате выполнения проверки, о том, что пол)л{ ен искаженный
эд.

24. Проверка подlптtпtости ЭД вкJIючает:

1) проверку ЭД на соответствие документам, реryлирующим ЭДО;
2) проверку подлинности ЭП в ЭД;



3) проверку статуса соответствующих Сертификатов на момент подписания

или приема соответствующего ЭД.
В iлучае положительного результата проверки подлинности ЭД, данный ЭД

принимается к исполнению.
Не приrrятые к исполнению Э.Щ сохраняются

отiтосительно них конфликтных сиryаций,

25. овьв ЭД:

на сrryчай разрешения

ЭД можеТ бьпь отозваН отправителем до начала его обработки (исполнения)

полу{ ателем.
2б. Храrrеlлае Э.Ц,;

l) ЭД должны храниться с сохранением всех реквизитов (полей), вкI IючаJ|

ЭП. .Щопускается хранение ЭД в виде последовательности всех полей ЭД

(включм все ЭП) в записи базы данных;

2) срок храненкя эд должен соответствомть сроку хранения

соответствующих Докуrvrентов на буrrrахных носителях;

з) хранение Эд должно сопровождаться хранением соответствующих

СертификатоВ, а также ПГIо, обеспечивающего возможность проверки ЭП

хранимых Э,Щ.

VI . Порялок рд} решения разногласий при обмене Э.Щ

27, Разногласия, возникпие при исполнении настоящего доювора, разрешаются

ггуrем переюворов, а в сJryчае, есrпr конфlмктная с} тryшдш не } реryлФованц

создarетсЯ комиссиrl lтз )доJIномоЧеш{ ьц представrгелей Сторн, дейсгвующая в

соответствии с порящом разреше} ия конфшffсгtъD( сrryаrий при обмене Э.Ц,

(ГфиложениеNз 3).

28. Споры и разногласиrI , по которым стороны не моцд досп,тtryгь соглашенIд,

передаются на Рассмсrгрение в Суд в порядке, уФzшовленном з,lконодатеJIьством,

VI I . Конфиленциrrльность

29. СторШ оювариваюТ воцрос о степени конфlцеrпиаьносги пердамемой

шфрмаIии, письменнО УВеДОrчflв Друry друга о пометке конфлцеI flп.rальности < !дя

с,rтулебного пользованиD).

30. Порялок заццrгы и досгупа к конфидеrпша.тьной шфрмалтл устанавJIивается

законодатеJIьством Россrтйской tDелера+ п,l.

VI I I . Срок действия договора, порядок его изменения и расторжения

3l. НасrояIрfй ,Щоговор заюпочается на неопредеJIеrпъй срк и всгупаег в сllпу со

л{ я ею подшсания.
32. В слiчае пршrягия нормативною atкT€l упоJIномоченным орпlном по вопрсам,

реryJпФуемьш настояцIим договором, сосrгвеrсгвуюuие полох(ешfi догоDсра

подлежат rтзменению по иншцlативе одrой из Сторон.
33. Насгояttий доювор можgг быь расгорнуг по письменному соглашению



Сторн
IX. .I [ ополнительные условия

департамент финансов и контроля

Ддминис,грации города Омска

64404З, Омск, ул. Гагарина,34

инн 550з023701
кпп 550301001

р/с 402048 i 0500004240483

УФК по Омской обпасти (департамент

финансов и контроJIя Администрации
города Омска л/с 920010011)

Бик 045209001

Заместитель Мэра города Омска,

дирекгор
департамента

< ( )) z0

м.п.

Руководитель:

< ( ) 20 г

м.п

34. Обмен элеюронными докуllеrrгzlми при осуществJ,Iении Э.ЩО Сюроrы
осуцествJuIют на безвозмездtой основе.

35. По неуреryrп{ ромнньцчl настOяцlь,t доювором вопросам Сmроны

руководствуlсrгся законодатеJIьством.

36. Насгояцц.{ й доювор cocTalBJIeH в двух эt€емrшярац имеюшдr( од{ наковую

юрид} шесI ryю сиJry, по одIому эIвемпJшIру ди каждой и,з Сторон.

Х. Юриruтчесrие адреса и реквизиты сторн

г.

Клиент



Гфиложеrме J',lb l
к договору об обмене элекгронrьтми

док} меrrrа} п{  Ns

< ( )) 20

flейсгвия при коNmромет ц­rlr закрьпьD( кJIючей подписи

l. К собьrmяrr, свгJаяным с компромегаией закрьгьu<  кrпочей по.щIиси,

относятся )с{ щение, уграта, разглашение, несаякшоI  { ркlнное копирв€lние и

другие деЙсгвия (безлеЙсгвие), в резуJьтате KoTOpbD( закрьпьIе мючи подп.iси

могли стать доступными неуполномоченным лицам и (или) процессам.

2. При компрметаlчл,l заIФьпою шIюча подписи владеJIец Сертифш< ата

Юп,rеrгга немедIенно прецращаgг его использовalние и незzмедJI } lтеJьно сообщаgг

ф этом администратору безопасности информации Клиента.
3. После получения от владеJIьца Сергифжата сообщения о компрметации

закрытого шIюча подIтиси адд{ нистратор безопасности информаrпти проверяет

достоверность поJIученного сообщения и в сл)лае подтвержденL{ JI  по.тryченной

инфрмачии, незаIиедlительно сообщает об этом ад\пд{ истатору безопасности

инфрмаrл.п,r К.гmеrrга дlя приостановпения дейсгвия Сермфш< ата и и} пщшrруgг

проце.ryру отзыкl или приостанов.'tенI fi действия соответствующего Сертификата

согласно регламента YI_1,

4. Дата и время, с кmорой Сергифкат считается недейсгвrгеьльп,l,

устанавJIивtлются равной дате и времени отзыва или приостановления действия

Сертификата, указанного в списке отозванных сертификатов.

5. Уведомпение о кошIрметаlии з:чФытьн rgпочей подIиси до;псtо бьгь

подгвсрждено в I rиcbMeHHoM виде в течение 5 дlей, Уведомпеlд,tе доJDкно

содержать лцеrrпrфикаrиоrшые парамgгры Сертификата. В сJrr{ ае

непредстав.Iеш{ rI  уведомлениЯ в установJIенные сроюr, 1\ jцминистратор

безопасности инфрмачlл.l депаргамеЕтzl флпrмсов и коЕгрJul Ддrлиrистраrии

горда Омска сrгмеюIет приост€lновпение действия Сергифката до появления

инфрмаrпм о нем в списке отозванньIх сертификатов,

6. Использовать скомпрометированные закрытые кJIючи подписи мя
подиси ЭД запрещаетýя. При полrlении ЭД подIисанною

скоr{ прметиромпньш заФьпьм юIючом подJп.lси, даrпьй Э[  с.пrгасгся

недействитеJъньIм.

7, В crryчае компрметад{ и заФыгог0 кJIюча и оЕ} ыв,l соответсlвующею

сергификата с гфrпткаlией в списке отсrзкц{ ньD( сертифrжаюв, Клиент

} гзгOтавпиваеТ новые открыЬй и закрьгьй кJIюtм подмси согласно регламента

rvц.
8. Сергифш< аТ, соответýтвуюпsй скомпрметироваrп{ ому закрьгюму кrпочу,

хранитсЯ в установленнОм поряд(е в УЦ дrЯ проведеrrия (В C,T)"lae необходдлоgги)

pbbpu * * 6r* ".оо. сrryаlлпi, сввашъж с пршленеrпrем ЭП,

г
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Требования по обеспечению информаuионной безопасности

1. В случае обмена конфиденциальной информацией Клиент должен
выполнять требомния < Инструкчии об организации и обеспечения

безопасносги хранения, обработки и передачи по канаJIам связи с

использованием средств криптографической защиты информации с

ограниченным доступом, не содержащих сведений, составляюцих
государственную тайнlо> , рвержденной приказом Федерального агентства

правительственной связи и информации (ФАI lСИ) при Президенте

Российской Федерации от 13.06.200l г. Jф l52 (далее ­ Инструкчия Ne l52).

Управление ключевой информачией осуществляют администраторы

безопасности информации Сторон,
2. Ключевая информачия содержит сведения конфиденчиального

харакгера, хранится Еа )лтенных в установленном порядке носитеJrях

кпючевой информачии и не подлежит передаче третьим лицам.

3. Носители ключевой информации относятся к материмьным носитеJIям,

содержащим информачию ограниченного распространения. При обращении

с ними должны выполняться ,гребования Инструкчии N l52, иньrх

док} .lчtентоВ РоссийскоЙ Федерации, регламентир} ,ющих порядок обращения

с информачией ограниченного распространения.
4. Учет носителей шlючевой информачии осуществJUIют администраторы

безопасностИ информачиИ СтороН по соответствующим )летным формам,

5. Порялок храненюt и использования носителей ключевой информачии

должен исключать возможность несанкционированного доступа к ним.

6, Во время работы с носителями ключевой информачии доступ к ним

посторонних лиц должен быть исключен.

7. Не разрешается:
1 ) производить несанкционировzlнное копирование носителеи кJIючевои

информачии;
2) знакомить или передавать носители ключевой информации лицам, к

ним не допущенным;
3) выводить закрытые кJIючи подписи на дисплей или принтер;

4) вставлять носитель ключевой информации в считывающее устройство

других компьютеров;
5) оставлятЬ носителЬ ключевой информации без присмотра на рабочем

месте;
6) записывать на носитель мючевой информации посторонние файлы,

8. Владельцы Сертификатов несут персональ} rую ответственность за

безопасность (сохранение в тайне) своих закрытых ключей подписи и

обязаны обеспечивать их сохранность, неразглашение и нераспространение,

г



9. Срок действия Сертификата указывается в Сертификате. Владелец

Сертификата пол} пrает право использования соответствующего закрытого

кпюча подписи ] ця подписи Э.I [  в течении срока действия Сертификата.

l0. После окончания срока действия Сертификата его владелец теряет

право использования закрытого IФюча подписи, соответствующего

отзываемому Сертификаry и уничтожает указанный закрытый кJIюч подписи.

11. Стороны обеспечивают хранение Сертификатов в течение срока

хранения Э.Щ.

12 .I | ,ействия с Сертификатами кJIюча ЭП (изготовление, отзыв,

приостановление, анtIулирование и т.д.) осуществляется согласно регламенту
гуц.
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Порядок р:врешения разногласий при обмене Э.I [

l. В связи с осуществлением Э.Щ,О возможно возникновение конфликтных

ситуаций, которые рrlзрешаются Сторонами в рабочем порядке и/или по

итогам работы комиссии по разрешению конфликтных сиryаций (далее ­
комиссия).

,,Щанные конфликгные ситуации могут возникать, в частности, в следaющих

случмх:
l ) оспаривание факта отправления и/или полl^ rения Э,Щ;

2) оспаривание времени отправления l,/ или полуlения Э,Щ;

3) оспаривание содержанЕrI  отправленЕого/полуrенного Э.Щ;

4) оспаривание подлинности экземпляров Э,Щ;

5) оспаривание челостности Э.Щ,;

6) оспаривание идентичности лица, заверившего ЭД ЭП;
7) оспаримние полномочий лица., заверившего ЭД ЭП.
2. При возникновении разногласий при обмене Э,Щ Сторона, зЕuIвляющм

разногласие (Сторона ­ инициатор), обязана направить другоЙ Стороне
(Сторона ­ ответчик) змвление о разногласиях, с подробным изJIожением

причин разногласий и предложением создать комиссию. Заявление долхно
содержать фамилии представителей Стороны ­ инициатора, которые булут

участвовать в работе комиссии, место, время и дату сбора комиссии (не

позднее 5 дней со дня отправления заявления).

3. В состав комиссии долlIсно входить равное колиtIество представителей

каждой Стороны (ло пяти человек), а такr(е в сJryчае необходимости ­
независимые эксперты. Члены комиссии от каждой Стороны ндlначаются

распорядительными документами соответствующей Стороны. Независимый

эксперт считается назначенным только при согласии обеих Сторон,
выраженном в письменном виде.

4. Стороны обязуются способствовать работе комиссии и не допускать
отказа от предоставления необходимых документов.

5, В ходе работы комиссии каждая Сторона обязана докд} ать, что она

исполнила обязательства по .щоговору надлежащим образом.

6. По итогам работы комиссии составляется акт, содержащий:
l ) фактические обстоятельства, послужившие основанием возt{ икновениJI

разногласий;
2) порялок работы комиссии;
3) выводы, к которым пришла комиссия в результате проведенных

мероприятий;
4) полписи всех членов комиссии.
7, Акг составJuIется в форме доку} { ента на буr"лажном Еосителе, по



экземпляру каждой Стороне. Члены комиссии, не согласные с мнением

большинства, подписывают акг с особым мнением, которое прикладывают к

акту.
8. В слуrае если на предложение Стороны ­ инициатора о создании

комиссии ответ лругой Стороны не был полl^ tен, или получен откцl от участия
в работе комиссии, или если другой Стороной чинились препятствия работе
комиссии, Сторона ­ инициатор вправе составить акт в одностороннем
порядке с указанием причины его составления и выводов. Один экземпляр

аюа направляется другой стороне.

9. Акт является основанием для принятия Сторонами окончательного

решения, которое должно быть подписано Сторонами не позднее t0 дней со

дюI  окончания работы комиссии.
l0. Споры и ра} ногласия, по которым стороны не моryт достигнуть

соглашения, должны рассмативаться в порядке, установпенном
законодательством.
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ЛиI IЕвой ctIET
бюлжетшого (rвтономпого) учр€rlсД€ппr

Jф
t l _._.20_ г.

Финrнсовый орrавi

Бюджетrrое (автояомно€) rФ€,{ Фение:

Стуrý?но€ подраздaленr€ АдмияисФrlrяи городаОr{ ск! бцЕдrтЕхь)
Псриодичrrостъ: l(азртaльнl,

Единкца rвмерсння: р} б,хоп.

по ппп

по окЕи 38з

оfiатоi в на] .ло .од3

в т,ч, н.рlaр€чJэggй r моль!овэнио:

рý.рбш.внвi r иФоitзФ.Е остпd я ilачало дrя:

коды БК, rодь. ynP..r| .,tg, муфпцrл.лýrl9хl ф| .,1llк.хr

1 1 з

l, ПOступлi r,

lt oro l­ Пфtум.нt.

в т,ч. юразр.ш* ннй i

разроLчонtнй r rcлолыоваппо 0статOк { : l коноц

оrветсвеянвй и.rюфйr.пь

ocrard( нэ о,lчбпФо дrту

т­
­

I
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ОТ.ЩJIЬНЬИ ЛИIЕВОИ СlIЕТ
бюд:rсетного (автономцого) учрellФения, ппого юрпдпческого ляцд

,Ф
пr _._.20_ г.

Финiнсовый орган;

Бюджстнос { автономяоa) утежлснхе, яно€ юрйдкtl€схо. лицоi

Стукryрно. подраз.селеrме Адмивrrcr?€щи rорода oмclt! (} чрсдиr€ль)

Периодичность: rмртlльнал
Едпfiхlв lвмaр€ния: р} б.коп,

обтсто*  на Hara,1o года

s т ч, х.раз!.фй (

разF.шфýlЁ t ,gюrь!оrеио ocrroi на на€rо

коды Бк, rод9 упр.мбвl, gуirqlшlхьlнi фrн.ас.rl . r.ч. r.р.rр.чrrфig. r

1 2 з

lt o.o l. Посiупл.яия

ocTaTol на oв.rx} ro дЕту

в t,ч, ,€разрФбхвlй i

рэзрaur€нный r иФOль!о.!* . бдтq в хонбц

оtвотбввцЕй ис!опнm€ль

п

I

I



яа закрьпие лицевого счета
(счетов) Nя

от(

наимснование Клиеrrта

Глазньй распорядЕтеJIъ срдств бюджета

города Омска

Приложение .} ,l! 2l
к Порялку открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и контоля
Администрачии города Омска

РАСПОРЯЖЕНИЕ

20 r

в связи с
(указrгь пркчиtlу)

Заместитель Мэра города Омска,

директор
(подпись) (расшифровка подписи)

отмЕтки дЕпДртдмЕнтд Финднсов и KoHTPoJUl д.щ4инистрдI ­чд,I  городд омскд
о закрытии лицевого счета

fIачальник
стру rrурного подразделеп ия (подпись) (расшифровха подписи)

(до j lж llосгь исполнrrеля) (подпись) (расшифровка подписи)

20 г




